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1 1 В с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  М Б О У  С О Ш  №  4  (в  д а л ь н е й ш е м  и м ен у ется  -  ш к о л а)

р у к о в о д с т в у е т с я  З а к о н о м  Р Ф  « О б  о б р а зо в а н и и » , Т К  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , У к а за м и  и

р а с п о р я ж е н и я м и  П р е зи д е н т а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , п о с т а н о в л е н и я м и  П р а в и т е л ь с т в а

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  р е г и о н а л ь н ы х  о р г а н о в  в л асти , р е ш е н и я м и  о р га н о в  у п р а в л е

^ Г ш Т Г ’н е сет  в у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  п о р я д к е  

о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  к ач е ст в о  о б щ е г о  о б р а зо в а н и я  и е го  с о о т в е т с т в и е  ГОС^ ТВ“ ™ М 

о б р а зо в а т е л ь н ы м  с т а н д а р т а м , з а  а д е к в а т н о с т ь  п р и м е н я е м ы х  ф о р м , м е т о д о в  и  с р е д с т  

о р г а н и за ц и и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в о зр ас тн ы м  п с и х о ф и зи ч е с к и м  о с о б е н н о с т я м , 

с к л о н н о с т я м , сп о с о б н о с т я м , и н тер есам , т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  о о у ч а -

ю ш и х с я  ш к о д е  ^  д о п у с к а е т с я  с о зд а н и е  и д е я т е л ь н о с т ь  о р г а н и за ц и о н н ы х  с т р у к т у р  

п о л и т и ч е с к и х  п а р т и й , о б щ е с т в е н н о -п о л и т и ч е с к и х  и р е л и г и о з н ы х  д в и ж е н и и  и

о р г а н и за ц и й  (о б ъ е д и н е н и й ). 11П1№НТ, .

1.4. Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  р а с п о р я д к а  о п р е д е л я ю т  о с н о в н ы е  м о м е н т ы

о р га н и за ц и и  н о р м а л ь н о й  р а б о т ы  ш к о л ы . „ „ aTTW.o

1 S. В о п р о сы , с в я за н н ы е  с  п р и м е н е н и е м  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а сп о р я д к а , 

р е ш а ю тс я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  в п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  ей  п р ав  с а м о с т о я т е л ь н о , а  

в с л у ч аях , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , с о в м е с тн о  и л и  по

с о гл а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и тето м .

Т  П о р я д о к  п р и е м а , п е р е в о д а  и у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в

2 1 Д л я  р а б о т н и к о в  ш к о л ы  р а б о т о д а т е л е м  я в л я е т с я  ш к о л а .

2 .2 . П р и е м  н а  р а б о т у  и  у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к о в  ш к о л ы  о с у щ е с т в л я е т  д и р е к т о р  ш к о л ы  

п у т е м  за к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о  р а б о т е  в д а н н о й  ш к о л е .

2 .3 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  за к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  

п р и к а зо м  а д м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы . П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о сп и сь .

2 .4 . Н а  п е д а го ги ч е ск у ю  р а б о т у  п р и н и м а ю т с я  л и ц а , и м е ю щ и е  н е о б х о д и м у ю  

п р о ф е с с и о н а л ь н о -п е д а г о г и ч е с к у ю  к в а л и ф и к а ц и ю , с о о т в е т с т в у ю щ у ю  т р е  о в а н и я м  

к в а л и ф и к а ц и о н н о й  х а р а к т е р и с т и к и  п о  д о л ж н о с т и  и п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и , п о д ­

т в е р ж д е н н о й  д о к у м е н т а м и  о о  о б р а зо в а н и и .

2 .5 . К  п е д а го ги ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в ш к о л е  н е  д о п у с к а ю т с я  л и ц а , к о т о р ы м  о н а  з а п р е щ е н а  

п р и го в о р о м  с у д а  и л и  по  м е д и ц и н с к и м  п о к а зан и я м , а  т а к ж е  л и ц а , и м е ю щ и е  с у д и м о с т ь  за  

о п р е д е л е н н ы е  п р е ст у п л е н и я . П е р е ч н и  с о о т в е т с т в у ю щ и х  м е д и ц и н с к и х  п р о т и в о п о к а за н и и  

и с о с т а в о в  п р е с т у п л е н и й  у с т а н а в л и в а ю т с я  за к о н о м .

2 .6 . П р и  п р и е м е  н а  р аб о ту  р а б о т н и к  о б я за н  п р е д о с т а в и т ь  а д м и н и с т р а ц и и  м е д и ц и н с к о е  

з а к л ю ч е н и е  о  с о с т о я н и и  зд о р о в ь я , д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и , т р у д о в у ю  к н и ж к у , п а с п о р т ,



д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  на 

в о ен н у ю  сл у ж б у , с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и  (и л и ) ф а к т а  у г о л о в н о г о  

п р е с л е д о в а н и я  л и б о  п р е к р а щ е н и я  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  по  р е а б и л и т и р у ю щ и м  

о с н о в а н и я м  и и н ы е  д о к у м е н т ы  в с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

2.1. З а п р е щ а е т с я  т р е б о в а т ь  о т  т р у д я щ и х с я  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  д о к у м е н т ы , 

п р е д с т а в л е н и е  к о т о р ы х  н е  п р е д у с м о т р е н о  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .8 . П р и  п р и ем е  р а б о т н и к а  и л и  п е р е в о д е  его  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  н а  д р у гу ю  р а б о т у  

а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б язан а :

а ) о зн а к о м и т ь  е го  с п о р у ч е н н о й  р а б о т о й , у с л о в и я м и  и о п л а т о й  т р у д а , р а зъ я с н и т ь  е го  п р а в а  

и о б я за н н о с т и  с о гл а с н о  д о л ж н о с т н ы м  и н с т р у к ц и я м ;

б) о зн а к о м и т ь  е го  с П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ,

в) п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  по о х р ан е  т р у д а  и т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , п р о и зв о д с т в е н н о й  

с а н и т а р и и  и ги ги е н е , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  и о р г а н и за ц и и  о х р а н ы  ж и зн и  и 

->Доровья д е т е й  с о ф о р м л е н и е м  и н с т р у к т а ж а  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  о б р азц а .

2 .9 . Н а  всех  р а б о т н и к о в  ш к о л ы  за п о л н я ю т с я  т р у д о в ы е  к н и ж к и  с о гл а с н о  И н с т р у к ц и и  о 

п о р я д к е  в е д ен и я  т р у д о в ы х  к н и ж ек . Н а  р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  т р у д о в ы е  

к н и ж к и  в ед у тся  п о  о с н о в н о м у  м ес т у  р аб о ты .

2 .10 . Н а  к аж д о го  а д м и н и с т р а т и в н о г о  и  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а  ш к о л ы  в е д е т ся  л и ч н о е  

д ел о , к о т о р о е  с о с т о и т  из л и ч н о го  л и с т к а  п о  у ч е т у  к а д р о в , а в т о б и о гр а ф и и , к о п и и  

д о к у м е н т а  о б  о б р а зо в а н и и , м а т е р и а л о в  п о  р е зу л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и , м е д и ц и н с к о го  

з а к л ю ч е н и я  о б  о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а за н и й  д л я  р а б о т ы  в д о ш к о л ь н о й  гр у п п е  и в ш к о л е , 

к о п и и  в ы п и с к и  и з  т р у д о в о й  к н и ж к и . П о с л е  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а  е го  л и ч н о е  д е л о  

х р а н и т с я  в ш к о л е  б есср о ч н о .

2 .1 1 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  по  о с н о в а н и я м  

п р е д у с м о т р е н н ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .12 . У в о л ь н е н и е  по  р е зу л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , а  т а к ж е  в 

сл у ч а я х  л и к в и д а ц и и  ш к о л ы , с о к р а щ е н и я  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т а  р а б о т н и к о в  д о п у с к а е т с я , 

есл и  н е в о зм о ж н о  п е р е в е с т и  р а б о т н и к а , с его  со гл а с и я , н а  д р у гу ю  р аб о ту . О с в о б о ж д е н и е  

п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в св я зи  с с о к р а щ е н и е м  о б ъ е м а  р а б о т ы  (у ч е б н о й  н а гр у зк и ) 

м о ж е т  п р о и зв о д и т ь с я  т о л ь к о  п о  о к о н ч а н и и  у ч е б н о г о  года.

2 .1 3 . В  д е н ь  у в о л ь н е н и я  а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б я за н ы  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  е го  т р у д о в у ю  

к н и ж к у  с в н е с е н н о й  в н ее  за п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и  и п р о и зв е с т и  с н и м  о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ­

чет. З а п и с и  о  п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  д о л ж н ы  п р о и зв о д и т ь с я  в т о ч н о м  

со о т в е т с т в и и  с  ф о р м у л и р о в к а м и  д е й с т в у ю щ е г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  со  с с ы л к о й  н а  

с о о т в е т с т в у ю щ у ю  статью , п у н к т  за к о н а .

2 .1 4 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р аб о ты .

3. О с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в

3 .1 . Р а б о т н и к и  ш к о л ы  о б яза н ы :

—  р а б о т а т ь  ч е ст н о  и д о б р о с о в е с т н о , с т р о го  в ы п о л н я т ь  у ч е б н ы й  р е ж и м , р а с п о р я ж е н и я  

ад м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы , о б я за н н о с т и , в о зл о ж е н н ы е  н а  н и х  У с т а в о м  ш к о л ы , П р а в и л а м и  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р ас п о р я д к а , п о л о ж е н и я м и  и д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и ;

-  с о б л ю д а т ь  д и с ц и п л и н у  т р у д а  —  о с н о в у  п о р я д к а  в ш к о л е , в о в р е м я  п р и х о д и т ь  н а  

р аб о ту , с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  вр е м ен и , м а к с и м а л ь н о  

и с п о л ь зу я  е го  д л я  т в о р ч е с к о г о  и  э ф ф е к т и в н о г о  в ы п о л н е н и я  в о зл о ж е н н ы х  н а  н и х  

о б я за н н о с те й , в о зд е р ж и в а т ь с я  о т  д е й с т в и й , м е ш а ю щ и х  д р у г и м  р а б о т н и к а м  в ы п о л н я т ь



с в о и  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  

а д м и н и с т р а ц и и ;

—  в с е м е р н о  с т р е м и т ь с я  к п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы , н е  д о п у с к а т ь  

у п у щ е н и й  в н ей , с т р о г о  со б л ю д а т ь  и с п о л н и т е л ь с к у ю  д и с ц и п л и н у , п о с т о я н н о  п р о я в л я т ь  

т в о р ч е с к у ю  и н и ц и ат и в у , н а п р а в л е н н у ю  н а  д о с т и ж е н и е  в ы с о к и х  р е зу л ь т а т о в  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и ;

—  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  и  о х р а н ы  т р у д а , п р о и зв о д с т в е н н о й  

сан и т а р и и , ги ги ен ы , п р о т и в о п о ж а р н о й  о х р а н ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

п р а в и л а м и  и и н с т р у к ц и я м и ; р а б о т а т ь  в в ы д а н н о й  с п е ц о д е ж д е  и о б у в и , п о л ь зо в а т ь с я  

н е о б х о д и м ы м и  с р е д с т в а м и  и н д и в и д у а л ь н о й  за щ и т ы ;

—  б ы т ь  в с е гд а  в н и м а т е л ь н ы м и  к д е т я м , в е ж л и в ы м и  с р о д и т е л я м и  у ч а щ и х с я  и ч л е н а м и

к о л л е к т и в а ;

—  с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  св о й  т е о р е т и ч е с к и й , м е т о д и ч е с к и й  и к у л ь т у р н ы й  у р о в ен ь , 

д е л о в у ю  к в ал и ф и к ац и ю ;

—  с о д е р ж а т ь  св о е  р а б о ч е е  м есто  в ч и с т о т е  и п о р я д к е , с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  

х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и  д о к у м е н т о в ;

—  б ер еч ь  и  у к р е п л я т ь  с о б с т в е н н о с т ь  ш к о л ы  (о б о р у д о в а н и е , и н в е н т а р ь , у ч е б н ы е  п о с о б и я  

и  т .д .) , э к о н о м н о  р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы , т о п л и в о  и  э л е к т р о э н е р г и ю , в о с п и т ы в а т ь  у 

у ч а щ и х с я  (в о с п и т а н н и к о в )  б е р е ж н о е  о т н о ш е н и е  к  и м у щ е с т в у ;

—  п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  в 

с о о т в е т с т в и и  т р е б о в а н и я м и  о  п р о в е д е н и и  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в .

3 .2 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  ш к о л ы  н е с у т  п о л н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь  и зд о р о в ь е  

д е т ей  во  вр ем я  п р о в е д е н и я  у р о к о в  (за н я т и й ), в н е к л а с с н ы х  и в н е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и й , 

о р га н и зу е м ы х  ш к о л о й . О б о  в с е х  с л у ч а я х  т р а в м а т и з м а  у ч а щ и х с я  р а б о т н и к и  ш к о л ы  

о б я за н ы  н е м е д л е н н о  со о б щ а т ь  а д м и н и ст р а ц и и .

3 .3 . П р и к а зо м  д и р е к т о р а  ш к о л ы  в д о п о л н е н и е  к у ч е б н о й  р а б о т е  н а  у ч и т е л е й  м о ж е т  б ы т ь  

в о зл о ж е н о  к л а с с н о е  р у к о в о д с т в о , з а в е д о в а н и е  у ч е б н ы м и  к а б и н е т а м и , у ч е б н о -о п ы т н ы м и  

у ч а с т к а м и , в ы п о л н е н и е  о б я за н н о с т е й  м а с т е р а  у ч е б н ы х  м ас т ер с к и х , о р г а н и за ц и я  

т р у д о в о г о  о б у ч е н и я , п р о ф е с с и о н а л ь н о й  о р и е н т а ц и и  о б щ е с т в е н н о -п о л е зн о г о , 

п р о и зв о д и т е л ь н о г о  т р у д а , а  т а к ж е  в ы п о л н е н и е  д р у г и х  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й .

3 .4 . А д м и н и с т р а т и в н ы е  и п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р о х о д я т , р аз  в п я т ь  л е т  а т т е с т а ц и ю  

со гл а с н о  П о л о ж е н и ю  о б  а т т естац и и .

3 .5 . К р у г  о с н о в н ы х  о б я за н н о с т е й  (р а б о т )  ад м и н и с т р а ц и и , п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , 

у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о го  и о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  У с т а в о м  ш к о л ы , 

П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , а  т а к ж е  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  и 

п о л о ж е н и я м и , у т в е р ж д е н н ы м и  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

4. О с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  а д м и н и с т р а ц и и

4 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б язан а :

—  о б е с п е ч и в а т ь  со б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы  о б я за н н о с т е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н и х  

У с т а в о м  ш к о л ы  и П р а в и л а м и  в н у тр е н н е г о  т р у д о в о г о  р ас п о р я д к а ;

—  п р а в и л ь н о  о р г а н и зо в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в  ш к о л ы  в с о о т в е т с т в и и  с и х  с п е ц и а л ь н о с т ь ю  и 

к в а л и ф и к а ц и е й , з а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  из н и х  о п р е д е л е н н о е  м ес т о  р аб о т ы , о б е с п е ч и т ь  

и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  о б о р у д о в а н и я , з д о р о в ы е  и  б е зо п а с н ы е  у с л о в и я  тр у д а ;

—  о б е с п е ч и т ь  с т р о г о е  со б л ю д е н и е  т р у д о в о й  и п р о и зв о д с т в е н н о й  д и с ц и п л и н ы , п о с то я н н о  

о с у щ е с т в л я т ь  о р га н и за т о р с к у ю  р аб о ту , н а п р а в л е н н у ю  н а  ее  у к р е п л е н и е , у с т р а н е н и е  

п о т е р ь  р а б о ч е го  вр ем е н и , р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь зо в а н и е  т р у д о в ы х  р е с у р с о в , ф о р м и р о в а н и е



с т а б и л ь н о го  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а , с о зд а н и е  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  р а б о т ы  ш к о л ы ; 

с в о е в р е м е н н о  п р и м е н я т ь  м ер ы  в о зд е й с т в и я  к н а р у ш и т е л я м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , 

у ч и т ы в а я  п ри  эт о м  м н ен и е  т р у д о в о г о  к о л л ек ти в а ;

-  р а б о т н и к а , п о я в и в ш е г о с я  н а  р а б о т е  в н е т р е зв о м  с о с т о я н и и , н е  д о п у с к а т ь  к и с п о л н е н и ю  

с в о и х  о б я за н н о с т е й  в д а н н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  и  п р и н я т ь  к  н е м у  с о о т в е т с т в у ю щ и е  м ер ы  

с о гл а с н о  д е й с т в у ю щ е м у  за к о н о д а т е л ь с т в у ;

- с о в е р ш е н с т в о в а т ь  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е сс , с о зд а в а т ь  у с л о в и я  д л я  в н е д р е н и я  

н а у ч н о й  о р г а н и за ц и и  тр у д а . О с у щ е с т в л я т ь  м е р о п р и я т и я  п о  п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  р аб о ты , 

к у л ь ту р ы  т р у д а ; о р г а н и зо в ы в а т ь  и зу ч ен и е , р а с п р о с т р а н е н и е  и в н е д р е н и е  п е р е д о в о го  

о п ы т а  р а б о т н и к о в  д а н н о г о  и д р у ги х  т р у д о в ы х  к о л л е к т и в о в  ш ко л ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы  т е о р е т и ч е с к о г о  у р о в н я  

и д е л о в о й  к в а л и ф и к ац и и ; п р о в о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  а т т е с т а ц и ю  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а о о т н и к о в , с о зд а в а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  с о в м е щ е н и я  р а б о т ы  с о б у ч е н и е м  в 

у ч е б н ы х  за в е д е н и я х ;

- п р и н и м а т ь  м е р ы  к св о е в р е м е н н о м у  о б е с п е ч е н и ю  ш к о л ы  н е о б х о д и м ы м  о б о р у д о в а н и е м , 

у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и , х о зя й с т в е н н ы м  и н в е н та р е м ;

- н е у к л о н н о  со б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  о  т р у д е , п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а , у л у ч ш а т ь *

у с л о в и я  р а б о т ы , ’

-  с о зд а в а т ь  у сл о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  о х р а н у  ж и зн и  и з д о р о в ь я  у ч ащ и х ся  и р а б о т н и к о в  

ш к о л ы , п р е д у п р е ж д а т ь  их  з а б о л е в а е м о с т ь  и  т р а в м а т и зм , к о н т р о л и р о в а т ь  зн а н и е  и 

с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  всех  т р е б о в а н и й  и н с т р у к ц и и  п о  т е х н и к е  б езо п а с н о с т и , 

п р о и зв о д с т в е н н о й  с ан и т а р и и  и ги ги ен ы , п р а в и л а  п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  ш к о л ы , со т р у д н и к о в  и  у ч а щ и х ся ; 

о р г а н и зо в а т ь  го р я ч е е  п и т а н и е  у ч а щ и х с я  и  с о т р у д н и к о в  ш к о л ы ;

-  о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к и й  к о н т р о л ь  н ад  с о б л ю д е н и е м  у с л о в и й  о п л а т ы  т р у д а  

р а б о т н и к о в  и р а с х о д о в а н и е м  ф о н д а  з а р а б о т н о й  п л аты ; п р и  в ы п л а т е  з а р а б о т н о й  п л ат ы  

р а б о т о д а т е л ь  в п и сь м е н н о й  ф о р м е  и зв е щ а е т  р а б о т н и к а  о  с о с т а в н ы х  ч а ст я х  за р а б о т н о й  

п л аты , п р и ч и т а ю щ е й  ем у  з а  с о о т в е т с т в у ю щ и й  п е р и о д  р а б о т ы , о  р а зм е р а х  и  о с н о в а н и я х  

п р о и зв е д е н н ы х  у д е р ж а н и й , а  т а к  ж е  о б  о б щ е й  су м м е , п о д л е ж а щ е й  вы п л ате . З а р а б о т н а я  

п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  р аб о т н и к у , как  п р а в и л о , в м е с т е  в ы п о л н е н и я  и м  р а б о т ы  л и б о  

п е р е ч и с л я е тс я  н а  у к а за н н ы й  р а б о т н и к о м  сч ет  в б а н к е  н а  у с л о в и я х  о п р е д е л е н н ы х  

т р у д о в ы м  д о го в о р о м ; с р о к  в ы п л а ты  за р а б о т н о й  п л а т ы  у с т а н о в и т ь  1-6 ч и сл о  к а ж д о го  

м еся ц а ; п р и  с о в п а д е н и и  д н я  в ы п л а т ы  с в ы х о д н ы м и  и л и  н е р а б о ч и м  п р а зд н и ч н ы м  д н ем  

в ы п л а т а  з а р а о о т н о й  п л аты  п р о и зв о д и т с я  н а к а н у н е  э т о г о  д н я ; о п л а т а  о т п у с к а  п р о и зв о д и т с я  

не п о зд н ее , ч ем  з а  т р и  д н я  д о  его  н ачала .

ч у тк о  о т н о с и т ь с я  к п о в с е д н е в н ы м  н у ж д а м  р а б о т н и к о в  ш к о л ы , о б е с п е ч и в а т ь  

п р е д о с т а в л е н и е  у с т а н о в л е н н ы х  и м  л ь г о т  и п р е и м у щ е с т в , с о д е й с т в о в а т ь  у л у ч ш е н и ю  и х  

ж и л и щ н о -б ы т о в ы х  у с л о в и й ;

- с о зд а в а т ь  т р у д о в о м у  к о л л е к т и в у  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  в ы п о л н е н и я  и м  св о и х  

п о л н о м о ч и й . В с е м е р н о  п о д д е р ж и в а т ь  и  р а зв и в а т ь  и н и ц и а т и в у  и а к т и в н о с т ь  р а б о т н и к о в ; 

о б е с п е ч и в а т ь  и х  у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  ш к о л о й , в п о л н о й  м е р е  и с п о л ь зу я  с о б р а н и я  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а , п р о и зв о д с т в е н н ы е  с о в е щ а н и я  и  р а зл и ч н ы е  ф о р м ы  о б щ е с т в е н н о й  

с а м о д е я т е л ь н о с т и ; с в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  к р и т и ч е с к и е  з а м е ч а н и я  р а б о т н и к о в  и 

с о о б щ а т ь  и м  о  п р и н я т ы х  м ерах .



4 .2 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь  и з д о р о в ь е  у ч ащ и х ся  во  вр ем я  

п р е б ы в а н и я  их  в ш к о л е  и  у ч а с т и я  в м е р о п р и я т и я х , о р г а н и зу е м ы х  ш к о л о й . О б о  в сех  

сл у ч а я х  т р а в м а т и з м а  с о о б щ а е т  в у п р а в л е н и е  о б р а зо в а н и я  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .

4 .3 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о с у щ е с т в л я е т  с в о и  п о л н о м о ч и я  в с о о т в е т с т в у ю щ и х  с л у ч а я х  

с о в м е с т н о  и ли  п о  с о гл а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т ет о м , а  т а к ж е  с у ч е т о м  п о л н о м о ч и й  

т р у д о в о г о  к о л л ек ти в а .

5. Р а б о ч е е  в р е м я  и е г о  и с п о л ь з о в а н и е , в р е м я  о т д ы х а

5 .1 . В ш к о л е  у с т а н о в л е н а  ш е с т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с о д н и м  в ы х о д н ы м  д н ем .

Н ач а л о  у ч е б н ы х  з а н я т и й  —  8 ч асо в  30  м и н у т  .

5 .2 . В р е м я  н а ч а л а  и о к о н ч а н и я  р а б о т ы  д л я  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  о п р е д е л я е т с я  у ч е б н ы м  

р а с п и с а н и е м  и  д о л ж н о с т н ы м и  о б я за н н о с т я м и , в о зл а г а е м ы м и  н а  н и х  У с т а в о м  М К О У  

СОНГ №  5 по с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн о й  о р ган и за ц и е й .

5 .5 . Р а б о ч е е  в р е м я  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о п р е д е л я е т с я  у ч е б н ы м  р а с п и с а н и е м  и 

д о л ж н о с т н ы м и  о б я за н н о с т я м и , в о зл а г а е м ы м и  н а  н и х  У с т а в о м  с р ед н ей  

о Ь щ е о б р а зо в а т е л ь н о й  ш к о л ы  и П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р асп о р я д к а .

5 .4 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б я за н а  о р г а н и зо в а т ь  у ч е т  я в к и  н а  р а б о т у  и  у х о д а  с р аб о ты .

5 .5 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  и  р а б о ч и х  * 

о п р е д е л я е т с я  гр а ф и к о м  см ен н о ст и , с о с т а в л я е м ы м  с с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  в р е м е н и  з а  н е д е л ю  и л и  д р у г о й  у ч е т н ы й  п е р и о д , и у т в е р ж ­

д ается  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  по с о гл а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т ет о м . Г р а ф и к  

с м е н н о с т и  д о л ж е н  б ы ть  о б ъ я в л е н  р а б о т н и к а м  п о д  р асп и ск у .

В гр аф и к е  у к а зы в а ю т с я  ч ас ы  р а б о т ы  и п е р е р ы в а  д л я  о т д ы х а  и п р и е м а  пи щ и .

5 .6 . Р а б о т а  в п р а зд н и ч н ы е  и в ы х о д н ы е  д н и  за п р е щ е н а . П р и в л е ч е н и е  о т д е л ь н ы х  

р а б о т н и к о в  ш к о л ы  (а д м и н и с т р а ц и и , у ч и т е л е й , в о с п и т а т е л е й  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в , М О П ) 

к д е ж у р с т в у  в в ы х о д н ы е  и п р а зд н и ч н ы е  д н и  д о п у с к а е т с я  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  сл у ч аях , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  за к о н о д а т е л ь с т в о м , с с о гл а с и я  п р о ф с о ю зн о го  к о м и т е т а  ш к о л ы , по  п и с ь ­

м ен н о м у  п р и к а зу  ад м и н и с т р а ц и и .

о. 7, Д н и  о т д ы х а  з а  д е ж у р с т в о  и л и  р а б о т у  в в ы х о д н ы е  и п р а зд н и ч н ы е  д н и  п р е д о с т а в л я ю т с я  

в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м , и л и  с с о гл а с и я  р а б о т н и к а  

в к а н и к у л я р н о е  в р ем я , н е  с о в п а д а ю щ е е  с о ч е р е д н ы м  о тп у ск о м .

5 .8 . з а п р е щ а е т с я  п р и в л е к а т ь  к д е ж у р с т в у  и  к н е к о т о р ы м  в и д а м  р а б о т  в в ы х о д н ы е  и 

п р а зд н и ч н ы е  д н и  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  м а т ер е й , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о зр а с т е  д о  12 л е т

5 .9 . З а п р е щ а е т с я  п р о в е д е н и е  у ч е б н ы х  з а н я т и й  б ез  п о у р о ч н о г о  п л ан а , 

к о н к р е т и зи р о в а н н о г о  д л я  д а н н о й  гр у п п ы  у ч а щ и х с я  и л и  к л а с с а  у ч е б н о г о  план а.

5 .1 0  В р е м я  о сен н и х , зи м н и х  и в е с е н н и х  к а н и к у л , а  т а к ж е  в р е м я  л е т н и х  к ан и к у л , н е  

с о в п а д а ю щ е е  с о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м , с ч и т а т ь  р а б о ч и м и  д н я м и  з а  и с к л ю ч е н и е м  в ы х о д н ы х  

и  п р а зд н и ч н ы х  д н ей . В о  в р е м я  к а н и к у л  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р и в л е к а ю т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  к п е д а г о г и ч е с к о й  и о р г а н и за ц и о н н о й  р а б о т е  в п р е д е л а х  в р ем ен и , 

н а  п р е в ы ш а ю щ е й  ср е д н е й  у ч е б н о й  н а гр у зк и  в д ен ь . Г р а ф и к  р а б о т ы  в к а н и к у л ы  д о в о д и т с я  

н е  п о зд н е е  2  д н е й  д о  н а ч а л а  кан и кул .

5.11.1 р а ф и к  о т п у с к о в  с о с т а в л я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  в с о о т в е т с т в и и  с п р о и зв о д с т в е н н о й

н е о б х о д и м о с т и  ш к о л ы  з а  2 н е д е л и  д о  н а ч а л а  го д а  с о зн а к о м л е н и е м  р а б о т н и к о в  и в ы д ач е й

у в ед о м л е н и я .

5 .12 . У ч и т е л ь  к п е р в о м у  д н ю  к а ж д о г о  у ч е б н о г о  го д а  и м е т ь  р а б о ч и й  и к а л е н д а р н ы й  

т е м а т и ч е с к и й  план .

5 .1 3 . Г р а ф и к  р а б о т ы  д л я  т е х н и ч е с к о г о  п е р с о н а л а  у с т а н о в и т ь  в д в е  см ен ы .



5.14. Н ач а л о  р а б о т ы  д е ж у р н о го  т е х н и ч е с к о г о  п е р с о н а л а  1 с м е н ы  с о гл а с н о  у т в е р ж д е н н о г о  

г р а ф и к а  р а б о т ы  н е  п о зд н е е  7 ч а с о в  45  м и н у т . К о н е ц  р а б о ч е г о  в р е м е н и  д л я  2 см е н ы  в 

16ч асо в  35 м ин ут.

5 .1 5 . Д е ж у р н ы й  т е х н и ч е с к и й  п е р с о н а л  2 см е н ы  п е р е д а е т  д е ж у р с т в о  сто р о ж у .

6 -_ Д ей ств и я  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  и в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а

6.1. П о с т о р о н н и е  л и ц а  м о гу т  п р и с у т с т в о в а т ь  во  в р е м я  у р о к а , в к л а ссе  (гр у п п е ) т о л ь к о  с 

р а зр е ш е н и я  д и р е к т о р а  ш к о л ы  и л и  его  з а м е с т и т е л е й  и  со гл а с и я  у ч и тел я .

6 .2  В х о д  в к л а сс  (гр у п п у ) п о с л е  н а ч а л а  у р о к а  (з а н я т и й )  р а зр е ш а е т с я  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  

сл у ч а я х  т о л ь к о  д и р е к т о р у  ш к о л ы  и его  з а м е с т и т е л я м  (н а п р и м ер : по  д о м а ш н и м  

о б с т о я т е л ь с т в а м , п о  ав а р и й н о й  си ту а ц и и , д л я  о б ъ я в л е н и я  и зм е н е н и й  в р а с п и с а н и и , д л я  

в ы зо в а  у ч ащ и х с я  и  т .д .).

6 .3 . Н е р а зр е ш а е т с я  д е л а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  за м е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  во  

вр ем я  п р о в е д е н и я  у р о к а  (за н я т и й ) и  в п р и с у т с т в и и  у ч ащ и х ся .

6 .4 . В за и м о о т н о ш е н и я  м е ж д у  вс е м и  у ч а с т н и к а м и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  и  в о с п и т а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с а  ст р о я т с я  н а  в за и м о у в а ж е н и и , с с о б л ю д е н и е м  п р и н ц и п о в  п е д а го г и ч е с к о й  эти к и .

6.5. О ф и ц и а л ь н о  у ч а с т н и к и  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в р а б о ч е е  в р е м я  о б р а щ а ю т с я  д р у г  

к д р у г у  н а  « В ы »  и  по  и м ен и -о т ч ес т в у .

7. У ч е б н а я  д е я т е л ь н о с т ь

7.1. Р а с п и с а н и е  за н я т и й  с о с т а в л я е т с я  и  у т в е р ж д а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  по  с о г л а с о в а н и ю  с 

п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  с у ч е т о м  о б е с п е ч е н и я  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а зн о с т и , с о б л ю ­

д ен и е м  с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и х  н о р м  и м а к с и м а л ь н о й  э к о н о м и и  в р е м е н и  у ч и т е л я  на 

о с н о в а н и и  у ч е б н о го  п л ан а , о б я за т е л ь н о г о  д л я  вы п о л н ен и я .

7 .2 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , т а м , гд е  э т о  в о зм о ж н о , п р е д у с м а т р и в а е т с я  о д и н  д е н ь  в 

н е д е л ю , с в о б о д н ы й  о т  у р о к о в , д л я  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы  и  п о в ы ш е н и я  к в ал и ф и к а ц и и .

7.3. П р о п у ск , п ер ен о с , о т м ен а , с о к р а щ е н и е  и л и  д о с р о ч н о е  о к о н ч а н и е  у р о к о в , 

ф а к у л ь т а т и в о в , к р у ж к о в , с е к ц и й  и т .д . по  у с м о т р е н и ю  у ч и т е л е й  и  у ч а щ и х с я  без 

с о гл а с о в а н и я  с  а д м и н и с т р а ц и е й  н е  д о п у ск а ет ся .

7.4 . В  ц ел я х  о б е с п е ч е н и я  н е п р е р ы в н о с т и  у ч е б н о г о  п р о ц е с с а  п р и  н е в о зм о ж н о с т и  

п р о в е д е н и я  у ч и т е л е м  з а н я т и й  по  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  о н  д о л ж е н  н е м е д л е н н о  

п о с т а в и т ь  в и зв е с т н о с т ь  о б  э т о м  ад м и н и с т р а ц и ю  ш к о л ы .

7 .5 . В ы п о л н е н и е  у ч е б н о г о  п л а н а  я в л я е т с я  о б я за т е л ь н ы м  д л я  к а ж д о го  у ч и тел я . П р и  

п р о п у ск е  з а н я т и й  по  б о л е зн и  и д р у ги м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  у ч и т е л ь  о б я за н  п р и н я т ь  

все  м ер ы  д л я  л и к в и д а ц и и  о т с т а в а н и я  в в ы п о л н е н и и  у ч е б н о г о  п лан а, а  а д м и н и с т р а ц и я  

о б я за н а  п р е д о с т а в и т ь  в о зм о ж н о с т и  д л я  эт о го , в к л ю ч а я  з а м е н у  за н я т и й , и зм е н е н и е

р а с п и с а н и я  и  т .д .

/.6 , П е д а г о ги ч е с к и й  р а б о т н и к  н е  и м е е т  п р а в а  о п а зд ы в а т ь  н а  у ч е б н ы е  за н я т и я . У ч и т е л ь  

д о л ж е н  б ы ть  н а  р а б о ч е м  м е с т е  з а  15 м и н у т  д о  н а ч а л а  у р о к о в , у ч а щ и е с я  —  з а  5 м и н ут. 

У ч и т е л ь  и  у ч а щ и е с я  го т о в я т с я  к у р о к у  д о  зв о н к а . П о я в л е н и е  в к л ас се  и  п о д г о т о в к а  к 

у р о к у  п о с л е  з в о н к а  с ч и т а е т с я  н а р у ш е н и е м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы . В р е м я  п е р е м е н ы

я в л я ет ся  р а б о ч и м  в р е м е н е м  а д м и н и с т р а т о р а , у ч и т е л я , к л а с с н о го  р у к о в о д и т е л я ,

во сп и т ат ел я .

7.7. В р е м я  у р о к а  д о л ж н о  и с п о л ь зо в а т ь с я  р а ц и о н а л ь н о : Н е  д о п у с к а е т с я  с и с т е м а т и ч е с к о е  

о т в л е ч е н и е  н а  п о с т о р о н н и е  тем ы . Т а к ж е  н е  д о п у с к а е т с я  и с п о л ь зо в а н и е  п е р е м е н ы  д л я  

р а б о ч е й  д е я те л ь н о с т и .



7.8. У ч и т е л ь  н е  и м е е т  п р а в а  п о к и д а т ь  к л а сс  в о  в р е м я  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и л и  за н и м а т ь с я  

п о с т о р о н н е й  д е я т е л ь н о с т ь ю . В о  в р е м я  у ч е б н ы х  з а н я т и й  у ч и т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  

ж и зн ь , б е зо п а с н о с т ь  и з д о р о в ь е  у ч ащ и х ся .

7.9 . О т в е т с т в е н н ы м  з а  в е д е н и е  к л а с с н о й  д о к у м е н т а ц и и , з а  о ф о р м л е н и е  л и ч н ы х  дел , 

д н е в н и к о в , з а  о ф о р м л е н и е  и в е д е н и е  о б щ е й  ч а сти  к л а с с н о г о  ж у р н а л а  я в л я е т с я  к л а с с н ы й

р у к о в о д и т ел ь .

7 .1 0 . К л а с с н ы й  ж у р н а л  за п о л н я е т с я  с о гл а с н о  и м е ю щ е й с я  в н е м  и н с т р у к ц и и  к аж д ы м  

у ч и т е л е м . З а п и с и  о  п р о в е д е н н ы х  у р о к а х  д е л а ю т с я  в д е н ь  и х  п р о в е д е н и я . О т с у т с т в и е  

з а п и с е й  п е р е д  н а ч а л о м  с л ед у ю щ и х  з а н я т и й  и н а  м о м е н т  к о н т р о л я  я в л я е т с я  н а р у ш е н и е м  

т р у д о в о й  д и сц и п л и н ы .

7.11. О т ч е т ы  по  в ед ен и ю  ж у р н а л а  и в ы п о л н е н и ю  у ч е б н о г о  п л а н а  п р о в о д я т с я  в ср о к и , 

у с т а н о в л е н н ы е  ад м и н и с т р а ц и е й . П е р е н о с  ср о к о в  о т ч е т а  по  и н и ц и а т и в е  у ч и т е л е й  

(к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й , в о с п и т а т е л е й ), а  т а к ж е  у к л о н е н и е  о т  н и х  н е д о п у с т и м ы  и 

я в л я ю т с я  н а р у ш е н и е м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

7.12. П ер ед  н а ч а л о м  у р о к а  у ч и т е л ь  п р о в е р я е т  г о т о в н о с т ь  у ч а щ и х с я  и  к л а с с а  к у року . 

С а н и т а р н о е  с о с т о я н и е  у ч е б н о г о  п о м е щ е н и я . В  сл у ч а е , е с л и  к л а с с  н е  п о д го т о в л е н  

д о л ж н ы м  о о р а зо м  к з а н я т и я м , у ч и т е л ь  н е  д о л ж е н  н а ч и н а т ь  з а н я т и й  д о  п ри вед ен и я- 

у ч е б н о г о  п о м е щ е н и я  в п о л н у ю  го т о в н о с ть . О б о  в с е х  с л у ч а я х  з а д е р ж к и  у р о к а  и з-за  

н е п о д г о т о в л е н н о с т и  у ч е б н о го  п о м е щ е н и я  у ч и т е л ь  д о л ж е н  с о о б щ и т ь  в т о т  ж е  д е н ь  

з а в е д у ю щ е м у  к а б и н е т о м  и л и  а д м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы .

7 .13 . П о сл е  з в о н к а  с у р о к а  у ч и т е л ь  с о о б щ а е т  у ч а щ и м с я  о б  о к о н ч а н и и  з а н я т и й  и д а е т  

р а зр е ш е н и е  н а  в ы х о д  из класса .

7 .14. У ч и т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  и м у щ ес т в а , ч и с т о т у  и п о р я д о к  с в о е го  

у ч е б н о г о  п о м е щ ен и я . В  сл у ч а е  о б н а р у ж е н и я  к а к и х -л и б о  п р о п аж , п о л о м о к  и л и  п о р ч и  

о б о р у д о в а н и я  у ч и т е л ь  п р и н и м а е т  м е р ы  по  в ы я с н е н и ю  о б с т о я т е л ь с т в  п р о и с ш е с т в и я  и о 

п р и н я т ы х  м е р а х  с о о б щ а е т  а д м и н и ст р а ц и и .

7 .15 . К аж д ы й  у ч и тел ь , и м е ю щ и й  в у ч е б н о м  п о м е щ е н и и  о б о р у д о в а н и е  и п о с о б и я  д л я  

р а б о т ы , н е сет  з а  н и х  м а т ер и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь .

/ Л 6 .  З а к р е п л е н и е  р а б о ч и х  м е ст  з а  у ч а щ и м и с я  п р о и зв о д и т  к л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  по 

с о гл а с о в а н и ю  с з а в е д у ю щ и м  к аб и н ет о м . В  с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  (д е ф е к т ы  у  д е т е й  

о р га н о в  зр ен и я , сл у х а) п р о в о д и т с я  к о н с у л ь т а ц и я  с вр ач о м .

7 .17 . П р и  в ы зо в е  у ч а щ и х с я  д л я  о т в е т а  у ч и т е л ь  д о л ж е н  п о т р е б о в а т ь  п р е д ъ я в л е н и я  

д н ев н и к о в .

7 .18  О ц ен к у , п о л у ч е н н у ю  у ч е н и к о м  з а  о твет , у ч и т е л ь  о б ъ я в л я е т  к л а сс у  и  з а н о с и т  ее  в 

к л а с с н ы й  ж у р н а л  и д н е в н и к  у ч ащ его с я .

7 .1 9  У ч и т ел ь  б е р е т  к л а с с н ы й  ж у р н а л  и в о зв р а щ а е т  в у ч и т е л ь с к у ю  п о  о к о н ч а н и и  у р о к о в .

7 .20 , У ч и т е л ь  о б я за н  л и ч н о  о т м е ч а т ь  о т с у т с т в у ю щ и х  в к л а с с н о м  ж у р н а л е  н а  к а ж д о м  

уроке .

>.21. У ч и т е л ь  д а е т  д о м а ш н е е  з а д а н и е  д о  зво н к а . З а п и с ы в а е т  е го  н а  д о с к е  и с л е д и т  з а  

за п и с ь ю  за д а н и я  у ч а щ и м и с я  в св о и х  д н е в н и к а х .

7 .2 2 . У ч и т ел ь  о б я за н  за п и с а т ь  в к л а с с н о м  ж у р н а л е  с о д е р ж а н и е  у р о к а  и д о м а ш н е е  за д а н и е

у ч ащ и м ся .

7 .23 , У ч и т е л я  о б я за н ы  а н а л и зи р о в а т ь  п р о п у ск и  з а н я т и й  у ч а щ и м и с я , н е м е д л е н н о  

п р и н и м а т ь  м е р ы  к в ы я с н е н и ю  п р и ч и н  п р о п у с к о в  и  к л и к в и д а ц и и  п р о п у с к о в  по 

н е у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н ам . Н и  о д и н  п р о п у с к  н е  д о л ж е н  о с т а в а т ь с я  б ез  р е а к ц и и  у ч и тел я . 

О р г а н и зу е т  и к о о р д и н и р у е т  р а б о т у  в э т о м  н а п р а в л е н и и  к л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь .



^ В н е к л а с с н а я  и в н е ш к о л ь н а я  д е я т е л ь н о с т ь

8. S О р га н и зу е т  и  к о о р д и н и р у е т  в н е ш к о л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь  в ш к о л е  зам . д и р е к т о р а  по 

в о с п и т а т е л ь н о й  раб о те .

8 .2 . О р г а н и за т о р а м и  в н е к л а с с н о й  д е я т е л ь н о с т и  в к л а с с а х  я в л я ю т с я  к л а с с н ы е

р у к о в о д и т е л и .

8 .3 . К л а с с н о е  р у к о в о д с т в о  р а с п р е д е л я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  и с х о д я  из и н т е р е с о в  

ш к о л ы  и п р о и зв о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т и  с у ч е т о м  п е д а г о г и ч е с к о г о  о п ы т а , м а ст ер ст в а , 

и н д и в и д у а л ь н ы х  о с о б е н н о с т е й  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и п р и н ц и п а  п р е е м с т в е н н о с т и .

8.4. К л а с с н о м у  р у к о в о д и т е л ю  п р е д ъ я в л я ю т с я  т р е б о в а н и я  с о г л а с н о  е го  ф у н к ц и о н а л ь н ы м  

о б я за н н о с т я м  и к в а л и ф и к а ц и о н н о й  х а р а к т е р и с т и к е .

8 .5 . Д е я т е л ь н о с т ь  к л а с с н о го  р у к о в о д и т е л я  с т р о и т с я  с о гл а с н о  п л ан у  в о с п и т а т е л ь н о й  

р а б о т ы  ш к о л ы  н а  о с н о в а н и и  и н д и в и д у а л ь н о г о  п л а н а  в о с п и т а т е л ь н о й  р аб о т ы , 

с о с т а в л е н н о г о  п р и  в за и м о д е й с т в и и  с у ч ащ и м и ся . П л а н  к л а с с н о го  р у к о в о д и т е л я  н е  д о л ж е н  

н а х о д и т ьс я  в п р о т и в о р е ч и и  с п л а н о м  р а б о т ы  ш колы .

8 .6  В ся  в н е к л а с с н а я  д е я т е л ь н о с т ь  с т р о и т с я  н а  п р и н ц и п а х  с а м о у п р а в л е н и я , с у ч е т о м  

и н т е р е с о в  у ч ащ и х ся , п л а н о м  и в о зм о ж н о с т я м и  ш к о л ы .

8 .7 . У ч а с ти е  у ч а щ и х с я  во  в н е к л а с с н ы х  м е р о п р и я т и я х  (к р о м е  к л а с с н о г о  ч а са )  н е  я в л я е т с я

о б я за те л ь н ы м .

8 .8 . П р о в е д е н и е  в н е к л а с с н ы х  м е р о п р и я т и й  р е г у л и р у е т с я  С о в е т о м  ш к о л ы . С за я в л е н и я м и , 

п р е д л о ж е н и я м и , п р о с ь б а м и  в С о в е т  ш к о л ы  о б р а щ а ю т с я  к а к  у ч ащ и ес я , т а к  и 

п е д а го ги ч е с к и е  р а б о тн и к и .

8 .9 . У ч а щ и ес я  и м е ю т  п р ав о  с а м о с т о я т е л ь н о г о  в ы б о р а  в н е к л а с с н о й  д е я те л ь н о с т и . 

Ф а к у л ь т а т и в ы , кр у ж к и , сек ц и и , к л у б ы , в ы б р а н н ы е  в н а ч а л е  года, о б я за т е л ь н ы  д л я  

п о с ещ ен и я . Р у к о в о д и т е л и  ф а к у л ь т а т и в о в , к р у ж к о в , сек ц и й , к л у б о в  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  

з а  с о х р а н е н и е  к о н т и н г е н т а  у ч ащ и х ся .

8 .1 0 . В  р а с п и с а н и и  п р е д у с м а т р и в а е т с я  к л а с с н ы й  час, о б я за т е л ь н ы й  д л я  п р о в е д е н и я  

к л а с с н ы м  р у к о в о д и т е л е м  и  п о с е щ е н и я  у ч ащ и х ся . Н е д е л я , с о д е р ж а щ а я  о б щ е ш к о л ь н ы е  

м ер о п р и я т и я , о с в о б о ж д а е т  о т  н е о б х о д и м о с т и  т е м а т и ч е с к о й  р а б о т ы  на к л а с с н о м  ч ас е  в 

и н т ер еса х  к а ч е с т в е н н о й  и с о г л а с о в а н н о й  п о д го т о в к и  о б щ е ш к о л ь н ы х  п р а зд н и к о в .

8 .1 1 . А д м и н и с т р а ц и я  д о л ж н а  б ы т ь  с в о е в р е м е н н о  и н ф о р м и р о в а н а  о  п е р е н о с е  и л и  о т м е н е

к л а с с н о го  ч аса , н е в о зм о ж н о с т и  п р о в е д е н и я  в н е к л а с с н о г о  м е р о п р и я т и я  с о б о с н о в а н и е м  

п р и ч и н .

8 .1 2  В ц еля х  о б е с п е ч е н и я  ч ет к о й  о р г а н и за ц и и  д е я т е л ь н о с т и  ш к о л ы  п р о в е д е н и е  

д о с у г о в ы х  м е р о п р и я т и й  (д и с к о т ек , о г о н ь к о в  и т .д .) , н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  п л а н о м  ш к о л ы  и 

t о д о в ы м  п л а н о м  к л а с с н о го  р у к о в о д и т е л я , н е  д о п у ск а е т ся

8 .13 , К л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и  в н о с я т  п о с и л ь н ы й  в к л а д  в п р о в е д е н и е  о б щ е ш к о л ь н ы х  

м е р о п р и я т и й , о т в е ч а ю т  з а  св о ю  д е я т е л ь н о с т ь  и с в о й  к л а с с  в х о д е  п р о в е д е н и я  

м ер о п р и я т и й . П р и с у т ст в и е  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  н а  о б щ е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и я х , 

п р е д н а зн а ч е н н ы х  д л я  у ч а щ и х с я  е го  кл асса , о б я за т е л ь н о

8 .14 , З а  и с к л ю ч е н и е м  в ы п у с к н о г о  веч ер а , все  м е р о п р и я т и я , п р о в о д и м ы е  ш к о л о й , д о л ж н ы  

за к а н ч и в а т ь с я  д о  19 часов.

8 .15 , П р и  п р о в е д е н и и  в н е к л а с с н ы х  м е р о п р и я т и й  со  св о и м  к л а с с о м  в н е  ш к о л ы  к л а с с н ы й  

р у к о в о д и т е л ь  (т а к ж е  как  и в ш к о л е) н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и зн ь  и з д о р о в ь е  д е т е й  и 

о о я за н  о б е с п е ч и т ь  п о д д е р ж к у  о т  р о д и т е л е й  и л и  д р у ги х  п е д а г о г о в  в р а сч е т е  о д н о г о  

ч е л о в е к а  н а  15 у ч ащ и х ся . Д л я  п р о в е д е н и я  в н е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  а д м и н и с т р а ц и я  

ш к о л ы  н а зн а ч а е т  о т в е т с т в е н н о г о  (о т в е т с т в е н н ы х ) з а  п р о в е д е н и е  д а н н о г о  м ер о п р и я т и я . В



его  о б я за н н о с т и  в х о д и т  о ф о р м л е н и е  н е о б х о д и м о й  д о к у м е н т а ц и и , п р о в е д е н и е  и н с т р у к ц и и  

по  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , н е п о с р е д с т в е н н а я  р а б о т а  по  о р г а н и за ц и и  и п р о в ед ен и ю .

9. О р г а н и з а ц и я  д е ж у р с т в а

9 .1 . .А д м и н и стр ац и я  п р и в л е к а е т  п е д а го г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к д е ж у р с т в у  в ш к о л е . 

Д е ж у р с т в о  д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  н е  р а н е е  ч е м  з а  30  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й  и 

п р о д о л ж а т ь с я  н е  б о л е е  30  м и н у т  п о с л е  о к о н ч а н и я  у р о к о в  в ш к о л е .

9 .2 . Д е ж у р н ы й  к л асс  п о д  р у к о в о д с т в о м  д е ж у р н о го  у ч и т е л я  и  д е ж у р н о г о  а д м и н и с т р а т о р а  

я в л я е т с я  в ш к о л у  к 7 ч ас ам  45 м ин.

9.3. Д е ж у р с т в о  н а ч и н а е т с я  с и н с т р у к т а ж а  , гд е  к л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  н а м е ч а е т  о с н о в н ы е  

за д а ч и , д а е т  р е к о м е н д а ц и и  по  их  р е а л и за ц и и  и в ы п о л н ен и ю .

9.4 . Д е ж у р н ы й  а д м и н и с т р а т о р  в н о с и т  с в о и  п р е д л о ж е н и я  п о  о р г а н и за ц и и  д еж у р с т в а , 

ак ц е н т и р у е т  в н и м а н и е  н а  п р о б л ем ах , т р е б у ю щ и х  р е ш е н и я  и к о н тр о л я .

9.5 . Д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  п о  ш к о л е  п р и х о д и т  з а  30  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й . О б я за н н о с т и  

д е ж у р н о г о  уч и тел я :

—  н а к а н у н е  д е ж у р с т в а  п р о в е с т и  и н с т р у к т а ж  с у ч а щ и м и с я  к л а с с а  п о  д еж у р с т в у , у к а за т ь  

о т в е т с т в е н н ы х  в ст о л о в у ю  и н а  п о сты : I, II  этаж и , л е с т н и ц а , у т р о м  у вх о д а , а т а к  ж е  д л я  

п р о в е р к и  са н и т а р н о го  со с т о я н и я  в к л асса х ;

—  н а ч а л о  д е ж у р с т в а  —  з а  15 м и н у т  д о  н а ч а л а  зан я т и й ;

во  в р е м я  д е ж у р с т в а  д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  о б я за н  к о н т р о л и р о в а т ь  д е ж у р с т в о  у ч а щ и х ся , 

о б е с п е ч и в а т ь  ч и ст о т у  и п о р я д о к  в ш к о л е ,

по  о к о н ч а н и и  д е ж у р с т в а  п р о в е р и т ь  п о с ты , п р о в е р и т ь  с о с т о я н и е  к аб и н ето в .

—  в к о н ц е  д е ж у р с т в а  д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  д е л а е т  з а п и с ь  в ж у р н а л е  д е ж у р с т в  п о  и т о га м  

д е ж у р с т в а  з а  ден ь .

9 .6 . Д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  к о о р д и н и р у е т  д е я т е л ь н о с т ь  д е ж у р н ы х  у ч ащ и х ся , о т в е ч а е т  з а  

с о б л ю д е н и е  п р а в и л  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  во  в р ем я  п е р е м е н  и д о  н а ч а л а  у р о к о в , 

к о н т р о л и р у е т  с и т у а ц и ю  и  п р и н и м а е т  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  н а р у ш е н и й  д и с ц и п л и н ы  и 

са н и т а р н о го  с о ст о я н и я . О б о  в се х  п р о и с ш е с т в и я х  н е м е д л е н н о  с о о б щ а е т  а д м и н и с т р ац и и .

9 .7 . Д е ж у р н ы е  з а к р е п л я ю т с я  з а  о п р е д е л е н н ы м и  в д н я м и  (п о  гр а ф и к у ) и о т в е ч а ю т  за:

—  д и с ц и п л и н у ;

—  с а н и т а р н о е  со ст о я н и е ;

—  э с т е т и ч н ы й  ви д  ш к о л ы  и п р и л е га ю щ е й  т е р р и т о р и и .

9 .8 . Д е ж у р н ы е  и м е ю т  п р а в о  п р е д ъ я в л я т ь  п р е т е н зи и  и д о б и в а т ь с я  в ы п о л н е н и я  У с т а в а

ш колы .

9 .9 . В  сл у ч а е  н е в ы п о л н е н и я  у ч а щ и м и с я  т р е б о в а н и й  д е ж у р н ы х , т е  о б р а щ а ю т с я  с 

и н ф о р м а ц и е й  о  н а р у ш е н и я х  к о т в е т с т в е н н о м у  з а  д е ж у р с т в о  у ч а щ е м у с я  и л и  к л а с с н о м у  

р у к о в о д и т е л ю . Н е р е ш е н н ы е  и х  с и л а м и  п р о б л е м ы  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  д е ж у р н о г о  

ад м и н и с т р ат о р а .

10 .Д о л ж н о с т н ы е  о б я за н н о с т и :

1 0 .1 .Зам еститель ди р ек тор а  по учебн о-восп и тател ьн ой  работе:

а) с о с т а в л е н и е  р а с п и с а н и я  у р о к о в , эк за м е н о в ;

б) с о с т а в л е н и е  п р и к а зо в  о  д о п у ск е , п е р е в о д е , в ы п у с к е  у ч ащ и х ся , о ф о р м л я е т  п р и к а зы  по 

в о с п и т а т е л ь н о й , у ч еб н о й , м е т о д и ч е с к о й , н а у ч н о -п р а к т и ч е с к о й  р аб о те .

в ) п р о в е д е н и е  с о о т в е т с т в е н н о  П е д с о в ет о в ;

г) о зн а к о м л е н и е  с д о к у м е н т а м и  по  а т т е с т а ц и и  у ч а щ и х с я , и х  р о д и т е л е й , у ч и т ел ей ;

д ) п о д г о т о в к а  э к за м е н а ц и о н н о г о  м а т е р и а л а  по  к л асса м ;

е) о б е с п е ч е н и е  п о р я д к а  и т о го в о й  атте ст ац и и :



• с о с т а в л е н и е  г р а ф и к а  з а н я т о с т и  п е д а го го в  в э к з а м е н а ц и о н н ы й  п е р и о д  (о б щ и й ), 

с о г л а с о в а н и е  е го  с н и м и ;

• с о с т а в л е н и е  р а с п и с а н и я  к о н с у л ь т а ц и й , п р о в е р к а  с в о е в р е м е н н о г о  их  п р о в е д е н и я ;

• с о с т а в л е н и е  р а с п и с а н и я  з а н я т и й  с у ч а щ и м и с я , и м е ю щ и м и  за д о л ж е н н о с т и  по  п р е д м е та м ;

ж ) с о с т а в л е н и е  а н а л и т и ч е с к о й  сп р а в к и , о б о б щ а ю щ е й  и т о го в у ю  а т т е с т а ц и ю  в к о н ц е  

э к за м е н о в  по  в се й  ш к о л е ;

з )  п о д г о т о в к а  и  с д а ч а  в у п р а в л е н и е  д о к у м е н т о в :

• н а  о с в о б о ж д е н и е  о т  и т о го в о й  а т т ес т ац и и ;

• н а  н а г р а ж д е н и е  м ед а л я м и ;

• р а с п и с а н и е  э к за м е н о в ;

и ) с о с т а в л я е т  и к о р р е к т и р у е т  у ч е б н ы е  п л ан ы , п р о в о д и т  а н а л и з  п р о х о ж д е н и я  у ч е б н о го  

м а т е р и а л а  п о  к л а с с а м  (1 п о л у го д и е , к о н е ц  у ч е б н о г о  го д а), о с у щ е с т в л я е т  к о н т р о л ь  за  

у ч е б н о й  н а гр у зк о й  у ч а щ и х с я  (в  с о о т в е т с т в и и  с у ч е б н ы м  п л а н о м  и по  д н я м  н ед ел и );

—  п р о в о д и т  з а ч и с л е н и е  у ч ащ и х ся  п о  в се м  к л ас са м  н а  о с н о в а н и и  д о к у м е н т о в ;

—  с о с т а в л я е т  т е к у щ и й  и п е р с п е к т и в н ы й  п л ан  р а б о т ы  с у ч и т е л я м и , о р г а н и зу е т  и 

к о о р д и н и р у е т  р а зр а б о т к у  н е о б х о д и м о й  у ч е б н о -м е т о д и ч е с к о й  и н о р м а т и в н о -п р а в о в о й  д о ­

к у м е н тац и и ;

—  с о с т а в л я е т  за м е н ы  и в ед е т  ж у р н а л  з а м е щ е н н ы х  у р о к о в ;

—  к о н т р о л и р у е т  с в о е в р е м е н н о е  н а ч а л о  и  о к о н ч а н и е  у р о к о в

—  к о н т р о л и р у е т  с о б л ю д е н и е  о б у ч а ю щ и м и с я  П р а в и л  д л я  у ч а щ и х с я , у ч а с т в у е т  в 

к о м п л е к т о в а н и и  к л ассо в , п р и н и м а е т  м е р ы  по с о х р а н е н и ю  к о н т и н г е н т а  у ч ащ и х с я ;

—  а н а л и зи р у е т  и т о ги  у с п е в а е м о с т и  и  п р о х о ж д е н и я  п р о гр а м м ;

—  о т ч и т ы в а е т с я  п ер ед  п е д а го ги ч е с к и м  с о в е т о м  о б  и т о гах  в н у т р и ш к о л ь н о г о  п р о ц есса ;

—  о т в е ч а е т  за  с о с т о я н и е  и н ф о р м а ц и и  и  о п о в е щ е н и е  у ч и т е л е й ;

—  у ч а с т в у е т  в р а б о т е  П е д а го г и ч е с к о г о  со ве та , в р а с с т а н о в к е  к ад р о в , р а б о т а е т  в 

а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и с си и ;

—  о р г а н и зу е т  р а б о т у  по  с о б л ю д е н и ю  в о б р а зо в а т е л ь н о м  п р о ц е с с е  н о р м  и п р а в и л  о х р а н ы

тр у д а ;

—  в ы я в л я е т  о б с т о я т е л ь с т в а  н е с ч а с т н ы х  сл у ч ае в , п р о и с ш е д ш и х  с р а б о т а ю щ и м и , 

о б у ч а ю щ и м и с я ;

—  с о б л ю д а е т  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в ш к о л е , в о б щ е с т в е н н ы х  м естах , б ы ту , 

со о т в е т с т в у ю щ и х  о б щ е с т в е н н о м у  п о л о ж е н и ю  п е д а го га ;

— о тв еч ает :

а) за  к о м п л е к т о в а н и е  к л а с с о в  с у ч е т о м  д о п о л н и т е л ь н о г о  н а б о р а  н а  30  а в гу с т а  

(с о с т а в л е н и е  п р и к азо в  п о  у ч ащ и м с я : п р и б ы т и е , в ы б ы т и е , п е р е в о д  в д р у ги е  кл ассы , 

з а ч и с л е н и е , п о езд к и , п о о щ р ен и я , н ак аза н и я );

б) з а  т а р и ф и к а ц и ю  у ч и т е л е й  и  с о с т а в л е н и е  п р и к а зо в  в т е ч е н и е  года;

г) з а  р е зу л ь т а т ы  у с п е в а е м о с т и ;

д ) з а  за м е н ы  б о л ьн ы х  у ч и т е л е й  и п о д а ч у  с в е д е н и й  п о  з а м е н е  к таб е л ю ;

е) з а  к ач ес т в о  о б у ч а е м ы х  (р а б о т а  с н е у с п е в а ю щ и м и , р а б о т а  с у ч а щ и м и с я , п о л у ч и в ш и м и  

за д а н и е  н а  л ето , п р о в е д е н и е  с о в е щ а н и й  с  у ч и т е л я м и  п о  у с п е в а е м о с т и , и т о ги  з а  ч е т в е р т и , 

п о  п р о м е ж у т о ч н о м у  к о н т р о л ю );

—  к о н т р о л и р у е т  с о б л ю д е н и е  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р асп о р я д к а :

а) п р и х о д  у ч и т е л е й  н а  р аб о ту ;

б) п р и х о д  у ч ащ и х с я  в ш к о л у ;

в) п о с е щ е н и е  у р о к о в ;



г) в н е ш н и й  ви д , п о в е д е н и е  н а  у р о к а х , п е р ем е н а х ;

д ) п р о в е р к а  в е д е н и я  ш к о л ь н о й  д о к у м е н т а ц и и , ж у р н а л о в , д н е в н и к о в ;

е) п р о в е д е н и е  м и н и -с о в е щ а н и й  по  о р г а н и за ц и о н н ы м  в о п р о с а м  (п о  м ер е  н е о б х о д и м о с т и  

и л и  по  р е зу л ь т а т а м  п р о в е д е н н о го  к о н тр о л я );

—  о р г а н и зу е т  У В П  в кл ассах ;

—  о с у щ е с т в л я е т  с и с т е м а т и ч е с к и й  к о н т р о л ь  з а  к а ч е с т в о м  о р г а н и за ц и и  у ч е б н о г о  п р о ц есса , 

п о с е щ а е т  у р о к и  и  д р у ги е  у ч е б н ы е  за н я т и я  в с о о т в е т с т в и и  со  ш к о л ь н ы м и  и  и н ­

д и в и д у а л ь н ы м и  п л а н ам и  р аб о т ы , о р г а н и зу е т  их  ф о р м у  и с о д е р ж а н и е , д о в о д и т  р е зу л ь т а т ы  

а н а л и за  д о  с в е д е н и я  п е д а го го в  н а  р а зл и ч н о г о  р о д а  с о в е щ ан и я х ;

—  о т в е ч а е т  з а  о р га н и за ц и ю , п р о в е д е н и е , п о с е щ е н и е  р о д и т е л ь с к и х  с о б р а н и й , п р и н и м а е т  

р о д и т е л е й  по в о п р о с а м  о р га н и за ц и и  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц ес са ;

—  с о с т а в л я е т  за м е н ы  и в е д е т  ж у р н а л  з а м е щ е н н ы х  у р о к о в ;

—  к о н т р о л и р у е т  с о б л ю д е н и е  о б у ч а ю щ и м и с я  П р а в и л  д л я  у ч а щ и х с я , у ч а с т в у е т  в 

к о м п л е к т о в а н и и  к л а сс о в , п р и н и м а е т  м ер ы  по  с о х р а н е н и ю  к о н т и н г е н т а  о б у ч а ю щ и х с я ;

—  и с с л е д у е т  с о с т о я н и е  р е зу л ь т а т и в н о с т ь  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в и н н о в а ц и о н н о м  

р еж и м е , со зд а е т  у с л о в и я  д л я  р а зв и т и я  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о гр ам м ;

—  п р о е к т и р у е т  и н н о в а ц и о н н ы е  п р о ц е с с ы  в ш к о л е , р а зр а б а т ы в а е т  ц е л е в ы е  ,  

и с с л е д о в а т е л ь с к и е  п р о гр ам м ы ;

—  о с у щ е с т в л я е т  н а у ч н о -м е т о д и ч е с к о е  р у к о в о д с т в о  и к о о р д и н а ц и ю  д е я т е л ь н о с т и  н а у ч н о ­

м е т о д и ч е с к о го  с о в е т а  ш к о л ы , т в о р ч е с к и х  и с с л е д о в а т е л ь с к и х  к о л л е к т и в о в  у ч и т е л е й , 

п с и х о л о г и ч е с к о й  и с о ц и о л о г и ч е с к о й  с л у ж б  ш к о л ы ;

—  о б о б щ а е т  р е зу л ь т а т ы  и н н о в а ц и о н н о й  р аб о т ы , о р г а н и зу е т  р а с п р о с т р а н е н и е  о п ы т а  ч ер ез  

п р о в е д е н и е  с е м и н а р о в , к о н ф е р е н ц и й , П е д с о в е т о в , о т к р ы т ы х  у р о к о в ;

—  о р г а н и зу е т  т е о р е т и ч е с к и е  с е м и н а р ы , л е к ц и и , т р е н и н г и  п о  а к т у а л ь н ы м  п с и х о л о г о ­

п е д а го ги ч е с к и м  п р о б л е м ам ;

—  к у р и р у е т  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  у ч и т е л е й  ч ер ез  к у р с о в у ю  п о д го т о в к у , 

с а м о о б р а зо в а н и е ;

—  о с у щ е с т в л я е т  с в я зи  с о б щ е с т в е н н о с т ь ю  и с р е д с т в а м и  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и  в р а й о н е  

д л я  о с в е щ е н и я  ц е л е й  и д о с т и ж е н и й  ш к о л ы ;

—  о р г а н и зу е т  у ч а с т и е  ш к о л ы  в м е р о п р и я т и я х  ;

—  о б е с п е ч и в а е т  п р е е м с т в е н н ы е  с в я зи  ш к о л ы  с в у зам и ;

—  о с у щ е с т в л я е т  о б щ е е  р у к о в о д с т в о  р а б о т о й  п о  д и а г н о с т и к е  у р о в н я  в о с п и т а н н о с т и , 

о б р а зо в а н н о с т и  и р а зв и т и я  у ч ащ и х ся , п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м а с т е р с т в а  в ц е л о м ;

—  р а зр а б а т ы в а е т  н о р м а т и в н о -п р а в о в у ю  д о к у м е н т а ц и ю , р е г л а м е н т и р у ю щ у ю  д е я т е л ь н о с т ь

ш к о л ы .

—  р у к о в о д и т  р а б о т о й  ц и к л о в о го  М О ;

—  п л а н и р у е т  р а б о т у  в с о о т в е т с т в и и  с го д о в ы м  о б щ е ш к о л ь н ы м  п л а н о м  по  н а п р ав л е н и я м : 

м е т о д и ч е с к а я  р аб о т а , к о н т р о л ь  н а д  у р о в н е м  о б у ч е н н о с т и  п о  п р е д м е т а м , а н а л и з  и 

к о н т р о л ь  у р о в н я  п р е п о д а в а н и я ;

—  п о с е щ а е т  у р о к и  у ч и т е л е й  с ц е л ь ю  о к а за н и я  м е т о д и ч е с к о й  п о м о щ и , о б о б щ е н и я  о п ы т а

р а б о ты ;

—  о р г а н и зу е т  н а  н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к у ю  д е я т е л ь н о с т ь  у ч а щ и х с я  и  у ч и т е л ей ;

—  о р г а н и зу е т  с о с т о я н и е  п р е п о д а в а н и я  и к ач е ст в о  з н а н и й  у ч а щ и х с я  п о  с п е ц п р е д м е т а м  н а  

III с ту п е н и  о б у ч е н и я ;

—  к у р и р у е т  о р г а н и за ц и ю  и к а ч ес т в о  о б у ч е н и я  у ч а щ и х с я  I I I  ст у п е н и  в п р о ф и л ь н ы х

кл ассах ;



о р г а н и зу е т  о т к р ы т ы е  у р о к и , о б м е н  п е д а г о ги ч е с к и м  о п ы т о м , м е т о д и ч е с к у ю  п о м о щ ь  и 

в за и м о п о м о щ ь  у ч и т е л ей ,

у ч а с т в у е т  в р а с с т а н о в к е  и а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  к а д р о в ;

о р г а н и зу е т  р а зр а б о т к у  с р е зо в ы х  и к о н т р о л ь н ы х  р а б о т , т е с т ы  по  у р о в н я м  ЗУ Н , 

р а зв и т и ю  у ч ащ и х ся  п о  п р е д м е та м  в с о о т в е т с т в и и  с п л а н о м  В Ш К .

п р е д с т а в л я е т  к 20  ч и с л у  к а ж д о го  м е с я ц а  т а б е л ь  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  

п е д а г о г и ч е с к о г о  п е р со н ал а .

-  в н о с и т  п р е д л о ж е н и я  д и р е к т о р у  о  с т и м у л и р о в а н и и  р а б о т ы  р а б о т н и к о в  ш к о л ы .

о р г а н и зу е т  п о д го т о в к у  д о к у м е н т а ц и и  с о в м е с т н о  с П о п е ч и т е л ь с к и м  С о в е т о м  

п о д го т о в к и  д о к у м е н т а ц и и  д л я  в ы п л а т ы  с т и м у л и р о в а н и я .

о ф о р м л я е т  п р и к а зы  п о  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о й , м е т о д и ч е с к о й , н а у ч н о -п р а к т и ч е с к о й

р аб о те .

В о с п и т а т е л ь н а я  р аб о та :

— о с у щ е с т в л я е т  ан а л и з  (о п е р а т и в н ы й  и и т о го в ы й ) в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  в ш ко л е ; 

п л а н и р у е т  в о с п и т а т е л ь н у ю  р а б о т у  в ш к о л е  с о в м е с т н о  с к л а с с н ы м и  р у к о в о д и т е л я м и  и

в о с п и т а т е л я м и ;

в ед ет  д о к у м е н т а ц и ю  п о  о р г а н и за ц и и  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а зо в а н и я . *

— с о с т а в л я е т  г р а ф и к  д е ж у р с т в а  н а  этаж ах ;

о т в е ч а е т  з а  о р га н и за ц и ю , п р о в е д е н и е , п о с е щ е н и е  р о д и т е л ь с к и х  с о б р а н и й , п р и н и м а е т  

р о д и т е л е й  п о  в о п р о с а м  о р г а н и за ц и и  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е сс а , 

с о с т а в л я е т  р а с п и с а н и я  ф а к у л ь т а т и в н ы х  и к р у ж к о в ы х  з а н я т и й  

о р га н и зу е т  и к о н т р о л и р у е т  в н е к л а с с н у ю  р а б о т у  п о  п р е д м е т а м  ,

п л а н и р у е т  р а б о т у  в с о о т в е т с т в и и  с го д о в ы м  о б щ е ш к о л ь н ы м  п л а н о м  по  н а п р а в л е н и я м : 

ан а л и з  и к о н т р о л ь  у р о в н я  в о с п и т а н и я , в н е у р о ч н а я  д е я т е л ь н о с т ь :

а) в н еу р о ч н у ю  в о с п и т а т е л ь н у ю  р а б о т ы  с  у ч а щ и м и ся ;

б ) р а б о т у  о р га н о в  у ч е н и ч е с к о го  сам о у п р а в л ен и я ;

в) р а б о т у  у ч е н и ч е с к и х  к о л л е к т и в о в  с т а р ш е к л а с с н и к о в ;

г) д е я т е л ь н о с т ь , н а п р а в л ен н у ю  н а  у д о в л е т в о р е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и н т е р е с о в  и 

с к л о н н о с т е й  у ч а щ и х с я  в кр у ж к ах , к л у б ах , н а у ч н ы х  о б щ е ст в ах ;

д) о б щ е с т в е н н о -п о л е зн у ю  д е я т е л ь н о с т ь ; е) к о л л е к т и в н у ю  д о с у г о в у ю  д е я т е л ь н о с т ь ; ж ) 

с п о р ти в н ы е , т у р и с т и ч е с к и е , о з д о р о в и т е л ь н ы е  м е р о п р и я т и я ;

о р га н и зу е т  р а б о т у  ш к о л ь н о г о  и н ф о р м а ц и о н н о г о  ц е н тр а ;

— о р га н и зу е т  д е ж у р с т в о  к л а с с о в  по  ш к о л е  и ге н е р а л ь н у ю  у б о р к у  ш к о л ы  и т е р р и т о р и и ;

—  о р г а н и зу е т  р а б о т у  п о  п р а в и л а м  д о р о ж н о г о  д в и ж е н и я ;

р а б о т а е т  с у ч а щ и м и с я , т р е б у ю щ и м и  о с о б о го  п е д а г о г и ч е с к о г о  в н и м а н и я ; 

о р г а н и зу е т  л е т н и й  о т д ы х  у ч а щ и х с я ;

> с * а н а в л и в а ет  р а с п о р я д о к  р аб о ты , р е ж и м  к р у ж к о в , с ек ц и й , н а у ч н ы х  и д р у г и х  о б щ е с т в  

и п р о ч и х  д о б р о в о л ь н ы х  о б ъ е д и н е н и й  у ч а щ и х ся ;

о к а з ы в а е т  м е т о д и ч е с к у ю  п о м о щ ь  м о л о д ы м  с п е ц и а л и с т а м ; 

о к а з ы в а е т  м е т о д и ч е с к у ю  п о м о щ ь  к л а с с н ы м  р у к о в о д и т е л я м ;

—  в ы я в л я е т , и зу ч ает , о б о б щ а е т  и р а с п р о с т р а н я е т  п е р е д о в о й  п е д а г о г и ч е с к и й  о п ы т; 

о р г а н и зу е т  п е д а г о г и ч е с к о е  п р о с в е щ е н и е  р о д и т е л е й ;

у с т а н а в л и в а е т  с в я зи  с в н е ш к о л ь н ы м и  д е т с к и м и  у ч р е ж д е н и я м и ;

. о р г а н и зу е т  р а б о т у  с у ч а щ и м и с я  п о  м е ст у  ж и т е л ь с т в а ;

— о р г а н и зу е т  р а б о т у  и с в я зь  с о б щ е с т в е н н ы м и  о р га н и за ц и я м и :

а) к о м и с с и я м и  с о д е й с т в и я  с е м ь е  и ш к о л е ;



б) и н с п е к ц и е й  п о  д е л а м  н е с о в е р ш е н н о л е т н и х ;

-  о р га н и зу е т  в н у т р и ш к о л ь н ы й  к о н т р о л ь  з а  с о с т о я н и е м  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  в ш к о л е  и 

у р о в н е м  в о с п и т а н н о с т и  у ч ащ и х ся ;

- п р о в о д и т  п о к а за т е л ь н ы е  о б щ е ш к о л ь н ы е  м е р о п р и я т и я  (1 р аз  в ч е т в е р т ь )  с ц е л ь ю  

п о в ы ш е н и я  м е т о д и ч е с к о г о  у р о в н я  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  и в о с п и т а т е л е й ;

—  у ч а с т в у е т  в р а б о т е  к о л л е ги а л ь н ы х  о р га н о в  у п р а в л е н и я  ш к о л о й ;

и н с т р у к т и р у е т  к л а с с н ы х  в о с п и т а т е л е й  и  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  по в о п р о с а м  

о р г а н и за ц и и  в о с п и т а т е л ь н о й  р аб о ты ;

—  з а к л ю ч а е т  в р е м е н н ы е  и п о с т о я н н ы е  д о го в о р ы  с о б щ е с т в е н н ы м и  и д р у г и м и  

в н е ш к о л ь н ы м и  о р г а н и за ц и я м и  и л и ц а м и  о  с о т р у д н и ч е с т в е  о б л а с т и  о с у щ е с т в л е н и я  

в о с п и т а т е л ь н о й  р аб о ты ;

в н о с и т  д и р е к т о р у  п р е д л о ж е н и я  о б  и с п о л ь зо в а н и и  б ю д ж е т н ы х  и п р и в л е ч е н н ы х  ср ед ств , 

о т п у щ е н н ы х  н а  в о с п и т а т е л ь н у ю  р а б о т у  и с т и м у л и р о в а н и е  к ад р о в ; .

-  п р е д с т а в л я е т  и н т е р е с ы  ш к о л ы  и о б щ е с т в е н н ы х  в н е ш к о л ь н ы х  о р га н и за ц и й .

З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  ш к о л ы :

1) р а б о т а е т  в р е ж и м е  н е н о р м и р о в а н н о г о  р а б о ч е г о  д н я  по  гр аф и к у , с о с т а в л е н н о м у  и с х о д я

из 4 0 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н ед е л и  и у т в е р ж д е н н о м у  д и р е к т о р о м  ш к о л ы ; *

2 ) с а м о с т о я т е л ь н о  п л а н и р у е т  с в о ю  р а б о т у  н а  к а ж д ы й  у ч е б н ы й  го д  и к аж д у ю  у ч е б н у ю  

ч е т в е р т ь . П л а н  р а б о т ы  у т в е р ж д а е т с я  д и р е к т о р о м  ш к о л ы  н е  п о зд н е е  п я т и  у ч е б н ы х  д н е й  с 

н а ч а л а  п л а н и р у е м о г о  п ер и о д а ;

3 ) п р е д ъ я в л я е т  д и р е к т о р у  п и с ь м е н н ы й  о т ч е т  о  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  о б ъ е м о м  не б о л е е  п яти  

м а ш и н о п и с н ы х  с т р а н и ц  в т е ч е н и е  10 д н е й  по  о к о н ч а н и и  к а ж д о й  у ч е б н о й  ч е т в е р т и ;

4 ) п о л у ч а е т  о т  д и р е к т о р а  ш к о л ы  и н ф о р м а ц и ю  н о р м а т и в н о -п р а в о в о г о  и  о р г а н и з а ц и о н н о ­

м е т о д и ч е с к о г о  х ар ак т ер а , зн а к о м я т с я  п о д  р а с п и с к у  с с о о т в е т с т в у ю щ и м и  д о к у м е н т а м и ;

5) в и зи р у е т  п р и к а зы  д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  в о п р о с а м  о р г а н и за ц и и  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о г о  

п р о ц есса ;

6 ) с и с т е м а т и ч е с к и  о б м е н и в а е т с я  и н ф о р м а ц и е й  по в о п р о са м , в х о д я щ и м  в св о ю  

к о м п е тен ц и ю , с п е д а г о г и ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы , з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  ш к о л ы  по  

а д м и н и с т р а т и в н о -х о зя й с т в е н н о й  р аб о те ;

7) и с п о л н я ет  о о я за н н о с т и  д и р е к т о р а  ш к о л ы  в п е р и о д  е го  в р е м е н н о г о  о т с у т с т в и я  (о тп у ск , 

б о л е зн ь  и т .п .). И с п о л н е н и е  о б я за н н о с т е й  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь ­

с т в о м  о  т р у д е  и У с т а в о м  ш к о л ы  на о с н о в а н и и  п р и к а за  д и р е к т о р а  и л и  п р и к а за  

р у к о в о д и т е л я  м у н и ц и п а л ь н о г о  о р га н а  у п р а в л е н и я  о б р а зо в а н и е м , е с л и  с о о т в е т с т в у ю щ и й  

п р и к а з  н е  м о ж е т  б ы т ь  и зд ан  по  о б ъ е к т и в н ы м  п р и ч и н ам .

10 .2 . У ч и т ел ь :

п р о в о д и т  о б у ч е н и е  у ч а щ и х с я  с у ч е т о м  к о н к р е т н ы х  п е д а г о г и ч е с к и х  с и т у а ц и й  и 

с п е ц и ф и к и  п р е п о д а в а е м о г о  п р ед м е та ;

- и с п о л ь зу е т  р а зн о о б р а зн ы е  ф о р м ы , п р и ем ы , м е т о д ы  и с р е д с т в а  о б у ч е н и я  у ч ащ и х ся , 

р у к о в о д и т  их  у ч еб н о й , т р у д о в о й , с п о р т и в н о й  и х у д о ж е с т в е н н о -т в о р ч е с к о й  д е я т е л ь ­

н о с тью ;

п л ан и р у ет  у ч е б н ы й  м а т е р и а л  п о  п р е п о д а в а е м о м у  п р е д м е ту , о б е с п е ч и в а е т  в ы п о л н е н и е  

у ч е б н о й  п р о г р ам м ы , д о с т и ж е н и е  в се м и  у ч а щ и м и с я  б а зо в о г о  у р о в н я  т р е б о в а н и й ; 

о с у щ е с т в л я е т  п о с то я н н у ю  с в я зь  с р о д и т е л я м и  и л и ц а м и , их  за м е н я ю щ и м и ; 

о б е с п е ч и в а е т  с о б л ю д е н и е  у ч а щ и м и с я  у ч е б н о й  д и с ц и п л и н ы  и  р е ж и м а  п о с е щ е н и я  

за н я т и й , в ы п о л н е н и е  т р е б о в а н и й  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  и  п р о и зв о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  

п р и  э к с п л у а т а ц и и  у ч е б н о го  о б о р у д о в а н и я ;



—  у ч а с т в у е т  в д е я т е л ь н о с т и  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  и  в д р у ги х  ф о р м а х  п р о в е д е н и я  

м е т о д и ч е с к о й  р аб о т ы , в н о с и т  п р е д л о ж е н и я  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  у ч е б н о -в о с п и т а ­

т е л ь н о г о  п р о ц есса ;

—  с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а е т  св о ю  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

—  в е д е т  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю .

1 0 .3 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь :

—  с о д е й с т в у е т  с о зд а н и ю  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  и н д и в и д у а л ь н о г о  р а зв и т и я  и 

н р а в с т в е н н о г о  ф о р м и р о в а н и я  л и ч н о с т и  о б у ч а ю щ и х с я , в н о с и т  н е о б х о д и м ы е  к о р р е к т и в ы  в 

с и с т е м у  и х  в о с п и т ан и я ;

—  о с у щ е с т в л я е т  и зу ч е н и е  л и ч н о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я , его  с к л о н н о с т е й , и н тер есо в ;

—  с о зд а е т  б л а г о п р и я т н у ю  м и к р о с р е д у  и м о р а л ь н о -п с и х о л о г и ч е с к и й  к л и м а т  д л я  к а ж д о го  

о б у ч а ю щ е г о с я ;

—  с п о с о б с т в у е т  р а зв и т и ю  о б щ ен и я ; п о м о г а е т  о б у ч а ю щ е м у с я  р е ш а т ь  п р о б л ем ы , 

в о зн и к а ю щ и е  в о б щ е н и и  с т о в а р и щ а м и , у ч и т е л я м и , р о д и т е л я м и ;

—  н а п р а в л я е т  с а м о в о с п и т а н и е  и с а м о р а зв и т и е  л и ч н о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я ;

—  о с у щ е с т в л я е т  п о м о щ ь  о б у ч а ю щ и м с я  в у ч е б н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

—  с о д е й с т в у е т  п о л у ч ен и ю  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  о б у ч а ю щ и м и с я  ч ер ез  с и с т е м у  * 

у ч е н и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й , о р г а н и зу е м ы х  в ш ко л е ;

—  о р г а н и зу е т  о б щ е с т в е н н о -п о л е зн ы й  тр у д ;

—  в с о о т в е т с т в и и  с в о зр а с т н ы м и  и н т е р е с а м и  о б у ч а ю щ и х с я  и т р е б о в а н и я м и  ж и зн и  

о б н о в л я е т  с о д е р ж а н и е  ж и зн е д е я т е л ь н о с т и  к о л л е к т и в а  к л а с с а  (гр у п п ы );

—  с о б л ю д а е т  п р а в а  и с в о б о д ы  о б у ч а ю щ и х с я , н е с ет  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  их  ж и зн ь , зд о р о в ь е  

и  б е зо п а с н о с т ь  в п е р и о д  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  и в н е к л а с с н ы х  м ер о п р и я т и й ;

—  р а б о т а е т  в т е с н о м  к о н т а к т е  с у ч и т е л я м и , р о д и т е л я м и  (л и ц а м и , и х  з а м е н я ю щ и м и );

—  в ед ет  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю , р а б о т а я  с к л ас са м и  4  ч а с а  в н ед елю .

10.4. В о с п и т а т е л ь :

—  п л а н и р у е т  и  о р га н и зу е т  ж и зн е д е я т е л ь н о с т ь  д е т е й  в ш к о л е , их  в о с п и т ан и е ;

—  п р о в о д и т  п о в с ед н е в н у ю  р аб о ту , о б е с п е ч и в а е т  с о зд а н и е  у с л о в и й  д л я  с о ц и а л ь н о ­

п с и х о л о г и ч е с к о й  р е а б и л и т а ц и и , с о ц и а л ь н о й  и т р у д о в о й  а д а п т а ц и и  д етей , и с х о д я  и з  30  

ч а с о в  р а б о ч е й  н ед ели ;

—  н а  о с н о в е  и зу ч е н и я  и н д и в и д у а л ь н ы х  о с о б е н н о с т е й  д е т е й , р е к о м е н д а ц и й  п с и х о л о г а  

п л а н и р у е т  и п р о в о д и т  р а зв и в а ю щ у ю  р а б о т у  с  г р у п п о й  д етей ;

—  н а п р а в л я е т  с а м о в о с п и т а н и е  и с а м о р а зв и т и е  л и ч н о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я , в н о с и т  

н е о б х о д и м ы е  к о р р е к т и в ы  в си ст е м у  е го  в о сп и тан и я ;

—  с о в м е с т н о  с м е д и ц и н с к и м и  р а б о т н и к а м и  о б е с п е ч и в а е т  с о х р а н е н и е  и у к р е п л е н и е  

зд о р о в ь я  д етей , п р о в о д и т  м е р о п р и я т и я , с п о с о б с т в у ю щ и е  и х  п с и х о ф и зи ч е с к о м у  р азв и ти ю ;

—  о б н о в л я е т  с о д е р ж а н и е  ж и зн и  к о л л е к т и в а  к л а с с а  в с о о т в е т с т в и и  с в о зр а с т н ы м и  

и н т е р е с а м и  о б у ч а ю щ и х с я  и т р е б о в а н и я м и  ж и зн и  о б щ е ст в а ;

-—  о т в е ч а е т  з а  ж и зн ь  и зд о р о в ь е  во  в р е м я  п р о в е д е н и я  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н ы х  и

в н е к л а с с н ы х  м е р о п р и я т и й ;

—  о р г а н и зу е т  в ы п о л н е н и е  д е т ь м и  и  п о д р о с т к а м и  ш к о л ь н о г о  в о зр а с т а  р е ж и м а  д н я , 

п р и г о т о в л е н и е  и м и  д о м а ш н и х  за д а н и й , о к а зы в а е т  и м  п о м о щ ь  в у ч е н и и , о р г а н и за ц и и  

д о с у г а  и в п о л у ч е н и и  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а зо в а н и я , в о в л е к а я  и х  в х у д о ж е с т в е н н о е  и  

н а у ч н о -т е х н и ч е с к о е  т в о р ч е с т в о , с п о р т и в н ы е  с ек ц и и , к р у ж к и  и д р у ги е  о б ъ е д и н е н и я  по

и н т ер е са м ;



—  о р ган и зу е т , с у ч е т о м  в о зр а с т а  д ет е й , с о б л ю д е н и е  и м и  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а , р а б о т у  

п о  са м о о б с л у ж и в а н и ю , у ч а с т и е  д е т е й  в о б щ е с т в е н н о -п о л е зн о м  т р у д е , с п о с о б с т в у е т  

п р о я в л е н и ю  и н т е р е с а  у  д е т е й  к  о п р е д е л е н н о м у  р о д у  д е я т е л ь н о с т и , к с о зн а т е л ь н о м у  

в ы б о р у  п р о ф е с с и и , с о д е й с т в у е т  и х  т р у д о у с т р о й с т в у  и  д а л ь н е й ш е м у  о б у ч е н и ю ;

—  п р о в о д и т  р а б о т у  п о  п р о ф и л а к т и к е  о т к л о н я ю щ е г о с я  п о в ед ен и я , в р е д н ы х  п р и в ы ч е к ;

—  о к а зы в а е т  п о м о щ ь  в о р г а н и за ц и и  с а м о у п р а в л е н ч е с к и х  н а ч а л  в д е я т е л ь н о с т и  д е т с к о г о  

к о л л е к т и в а ;

—  и зу ч а е т  и н д и в и д у а л ь н ы е  с п о с о б н о с т и , и н т е р е с ы  и с к л о н н о с т и  д е т е й  и у ч а щ и х с я , и х  

с е м е й н ы е  о б с т о я т е л ь с т в а  и ж и л и щ н о -б ы т о в ы е  у с л о в и я ;

—  в ед ет  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю ;

—  о р г а н и зу е т  и зу ч е н и е  о б у ч а ю щ и м и с я  п р а в и л  по  о х р а н е  т р у д а , п р а в и л  д о р о ж н о г о  

д в и ж е н и я , п о в е д е н и я  в б ы ту , н а  в о д е  и  т .д .;

—  о б е с п е ч и в а е т  б е зо п а с н о е  п р о в е д е н и е  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц е сс а ;

—  в за и м о д е й с т в у е т  с р о д и т е л я м и  и л и  л и ц ам и , и х  за м е н я ю щ и м и .

1 0 .5 Д о к у м е н т а ц и я  и о т ч е т н о с т ь  к л а с с н о г о  р у к о в о д и т е л я  и в о с п и т а т е л я .

—  к л а с с н ы й  ж у р н ал ;

—  п л ан  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  с к л а с с н ы м  к о л л ек т и в о м ; >

—  д н е в н и к и  у ч а щ и х с я  (д л я  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й );

—  л и ч н ы е  д е л а  у ч а щ и х ся ;

—  с о ц и о м е т р и я  (1 раз в го д );

—  п с и х о л о г о -п е д а г о г и ч е с к и е  к а р т ы  у ч ащ и х ся :

—  д л я  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  —  3 а н к е т ы  в год ;

—  д л я  в о с п и т а т е л е й  —  н е  м ен ее ;

—  п а п к и  с р а зр а б о т к а м и  в о с п и т а т е л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  (н а  ц и ф р о в ы х , э л е к т р о н н ы х  и л и  

б у м а ж н ы х  н о с и тел ях ).

1 0 .6  И т о г и  д е я т е л ь н о с т и  к л а с с н о г о  р у к о в о д и т е л я  (в о с п и т а т е л я )  в т е ч е н и е  го д а  

п о д в о д я т с я  п о  р езу л ь т ата м :

—  а н а л и за  п л ан а  В Р ;

—  а н а л и за  ан к ет , д а н н ы х  у ч а щ и х с я  в к о н ц е  года;

—  а н а л и за  м а т е р и а л о в  с о б е с е д о в а н и я  с  к л ас сн ы м  р у к о в о д и т е л е м  (в о с п и т а т е л е м )  в к о н ц е  

г о д а  по д о л ж н о с т н ы м  о б я за н н о с т я м ;

—  а н а л и за  м а т е р и а л о в  п о с е щ е н и я  р у к о в о д с т в о м  ш к о л ы  в о с п и т а т е л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  в

т е ч е н и е  года;

—  а н а л и за  у ч а с т и я  к л а с с о в  в о б щ е ш к о л ь н ы х  м ер о п р и я т и я х .

К а ж д ы й  м е с я ц

1. П о с е щ е н и е  у р о к о в  в с в о е м  к л ас се  (к л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь ).

2. К о н с у л ь т а ц и и  у  ш к о л ь н о го  п с и х о л о га .

3. С б о р  д е н е г  н а  н у ж д ы  к л а с с а  п р о и зв о д и т ь  р о д и т е л ь с к и м  а к т и в о м  (б и л е т ы  в к и н о , 

к о н ц ер т ы , э к с к у р с и и  и т .д .).

4. В с т р е ч а  с р о д и т е л ь с к и м  а к т и в о м  (п о  н е о б х о д и м о ст и ).

5. С о в е щ а н и е  по  п л а н и р о в а н и ю  р а б о т ы  (п о  гр аф и к у ).

О д и н  р а з  в  ч е т в е р т ь

1. О ф о р м л е н и е  к л а с с н о го  ж у р н а л а  и  с д ач а  д о к у м е н т а ц и и  за в у ч а м  п о  и т о га м  ч ет в ер т и , по

и т о га м  года.

2. С е м и н а р -у ч е б а  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  и к л а с с н ы х  в о с п и т а т е л е й .

3. А н ал и з  в ы п о л н е н и я  п л ан а  р а б о т ы  н а  ч ет в ер т ь , к о р р е к ц и я  п л а н а  В Р  н а  н о в у ю  ч е т в е р т ь .



4. П р о в е д е н и е  р о д и т е л ь с к о г о  со б р ан и я .

Ц и к л о г р а м м а  д л я  к л а с с н о го  р у к о в о д и т е л я  (в о сп и т а т ел я ).

Е ж е д н е в н о

1. Р а б о т а  с о п а зд ы в а ю щ и м и  и в ы я с н е н и е  п р и ч и н  о т с у т с т в у ю щ и м .

2. О р г а н и за ц и я  д е ж у р с т в а  в к аб и н ете .

3. И н д и в и д у а л ь н а я  р а б о т а  с у ч ащ и м и ся .

Е ж е н е д е л ь н о

1. П р о в е р к а  д н е в н и к о в  у ч ащ и х ся .

2. П р о в е д е н и е  м е р о п р и я т и й  в к л ассе  (п о  п л ан у ).

3. Р а б о т а  с р о д и т е л я м и  (п о  с и ту ац и и ).

4 Р а б о т а  с у ч и т е л я м и -п р е д м е т н и к а м и  (п о  си ту а ц и и ).

5. В с т р е ч а  со  ш к о л ь н ы м  вр ач о м , м е д с е с т р о й  по  с п р а в к а м  о  б о л е зн и  у ч ащ и х ся .

6. Д л я  к л а с с н ы х  в о с п и т а т ел е й : п о с е щ е н и е  у р о к о в  н е  м е н е е  т р е х  в день.

О д и н  р а з в го д

1 О ф о р м л е н и е  л и ч н ы х  д ел  у ч ащ и х ся .

2. О ф о р м л е н и е  к л а с с н о го  ж у р н а л а  и с д а ч а  д о к у м е н т а ц и и  за в у ч а м  п о  и т о га м  года.

3 . А н а л и з  и  с о с т а в л е н и е  п л а н а  р а б о т ы  кл асса .

4. П р о в е д е н и е  о т к р ы т о г о  м ер о п р и я т и я .

5 .С т а т и с т и ч е с к и е  д а н н ы е  к л ас са  (с  у ч е т о м  с о ц и а л и за ц и и  в ы п у с к н ы х  к л а с с о в  - н а  1

сен тяб р я ).

10 .7 . З а в е д у ю щ и й  у ч е б н ы м  к а б и н е т о м :

—  о б е с п е ч и в а е т  п р а в и л ь н о е  и с п о л ь зо в а н и е  к а б и н е т а  в с о о т в е т с т в и и  с  у ч е б н о й  

п р о гр а м м о й ;

—  п р и н и м а е т  м ер ы  по о б о р у д о в а н и ю  и п о п о л н е н и ю  к а б и н е т а  у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и ;

—  п р и н и м а е т  м ер ы  по  у х о д у  и р е м о н т у  з а  и м е ю щ е й с я  м е б е л ь ю  и  о б о р у д о в а н и е м

к аб и н ета ;

—  н е с е т  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  с о х р а н н о с т ь  и м е ю щ е го с я  в к аб и н е т е  м е б е л и  и 

о б о р у д о в а н и я ,

1 0 .8 . З а в е д у ю щ и й  у ч е б н о -о п ы т н ы м  у ч а с т к о м  н а зн а ч а е т с я  д и р е к т о р о м  ш к о л ы , как  

п р а в и л о , из ч и с л а  у ч и т е л е й  б и о л о ги и .

З а в е д у ю щ и й  у ч е б н о -о п ы т н ы м  у ч а ст к о м :

—  с о с т а в л я е т  п л ан ы  р а б о т ы  н а  у ч астк е ;

—  п р и н и м а е т  м ер ы  по о б е с п е ч е н и ю  е го  п о с е в н ы м и  м а т е р и а л а м и  и н е о б х о д и м ы м

и н в е н тар е м ;

—  о р г а н и зу е т  д е ж у р с т в о  у ч а щ и х с я  (в к л ю ч а я  л е т н е е  в р е м я ) н а  у ч астк е ;

—  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н е н и е  у ч астк а .

1 0 .9 . Б и б л и о т е к а р ь :

—  п о м о га е т  у ч а щ и м с я  в в ы б о р е  л и т е р а т у р ы  и у ч и т  и х  п о л ь зо в а т ь с я  к н и го й ;

—  со в м е с т н о  с у ч и т е л я м и  р у к о в о д и т  в н е к л а с с н ы м  ч те н и е м ;

—  п р о п а г а н д и р у е т  к н и ги  с р е д и  у ч ащ и х ся , и х  р о д и т е л е й  и р а б о т н и к о в  ш к о л ы ;

—  п р и н и м а е т  м ер ы  по  п о п о л н е н и ю  ф о н д а  х у д о ж е с т в е н н о й , м е т о д и ч е с к о й , у ч е б н о й  

л и т ер а т у р ы ;

—  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а .

1 0 .1 0 . У ч и т е л я  х и м и и , б и о л о г и и , ф и з и к и  п р и  п р о в е д е н и и  л а б о р а т о р н ы х  р а б о т :

—  с в о е в р е м е н н о  п о д го т а в л и в а е т  о б о р у д о в а н и е  и а п п а р а т у р у  д л я  л а б о р а т о р н ы х »  

п р а к ти ч е с к и х  и д е м о н с т р а ц и о н н ы х  р аб о т ;



-  о т в е ч а е т  з а  с о б л ю д е н и е  п р а в и л  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  п р и  п о д г о т о в к е  и п р о в е д е н и ю  

э к с п е р и м е н т о в  и  д е м о н с т р а ц и й ;

-  с о д е р ж и т  в ч и с т о т е  и п о р я д к е  о б о р у д о в а н и е  и п о м е щ е н и я  к а б и н е т а  и в с п о м о г а т е л ь н ы х  

п о м е щ е н и й ;

-  о р г а н и зу е т  с и с т е м а т и за ц и ю  и  х р а н е н и е  у ч е б н о го  о б о р у д о в а н и я ;

-  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о д е р ж а н и е  в п о р я д к е  в в е р е н н о г о  ем у  о б о р у д о в а н и я ;

1 0 .1 1 . Д е л о п р о и з в о д и т е л ь :

-  в е д е т  д е л о п р о и зв о д с т в о , с т а т и с т и ч е с к и й  у ч е т  и ар х и в  ш к о л ы ;

10 .12 . Р а б о ч и й :

-  в ы п о л н я е т  р а б о т ы  по  с о о т в е т с т в у ю щ е й  п р о ф е сс и и ;

-  о б с л у ж и в а е т  э л е к т р о х о зя й с т в о , в о д о п р о в о д н о -к а н а л и за ц и о н н у ю  се т ь  ш к о л ы ;

-  в ы п о л н я е т  р е м о н т н ы е  р аб о ты .

1 0 .1 3 . У б о р щ и ц а :

-  о б е с п е ч и в а е т  с а н и т а р н о е  с о с т о я н и е  за к р е п л е н н о г о  з а  н е й  у ч а с т к а ;

-  у б о р щ и ц ы  в п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о й  д л я  н и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  д н я  м о гу т  

п р и в л е к ат ь ся : п р и  о т с у т с т в и и  д о л ж н о с т и  г а р д е р о б щ и к а , к р а б о т е  по  о х р а н е  в е р х н е й  

о д е ж д ы ; к в ы п о л н е н и ю  о б я за н н о с т е й  к у р ь ер а ; к  в ы п о л н е н и ю  х о зя й с т в е н н ы х  п оруч ен и й *  

п о  ш к о л е ; к о х р а н е  ш колы .

1 0 .1 4 . В о с п и т а т е л и  г р у п п ы  п р о д л е н н о г о  д н я :

а) в о с п и т а т е л и  в с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  р у к о в о д с т в у е т с я  К о н с т и т у ц и е й  и з а к о н а м и  РФ , 

у к а за м и  П р е зи д е н т а  РФ  и ЧР, р е ш е н и я м и  п р а в и т е л ь с т в а  и о р га н о в  о б р а зо в а н и е м  все х  

у р о в н е й  по в о п р о са м  о б р а зо в а н и я  и  в о с п и т а н и я  о б у ч а ю щ и х с я ; а д м и н и с т р а т и в н ы м , 

т р у д о в ы м  и х о зя й с т в е н н ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м , п р а в и л а м  и н о р м а м  о х р а н ы  т р у д а , Т Б  и 

П Б , а  т а к ж е  У с т а в о м  ш к о л ы , п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , и н ы м и  

л о к а л ь н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и ;

б ) о с н о в н ы е  н а п р а в л е н и я  д е я те л ь н о с т и :

- о р г а н и за ц и я  в о с п и т а т е л ь н о -о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц ес са ;

- о б е с п е ч е н и е  р еж и м а , с о б л ю д е н и е  н о р м  и п р а в и л  Т Б  в у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о м  п р о ц ессе ;

в) в о с п и т а т е л и  у ч а с т в у ю т  в:

- с т р а т е г и ч е с к о м  п л а н и р о в а н и и , р а зр а б о т к е  и  в н е д р е н и и  п р о г р а м м  р а зв и т и я  и  п л ан о в  

р а б о т ы  д о ш к о л ь н о й  гр у п п ы ;

- в ы б о р а  о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы  д л я  д етей ;

- о р г а н и за ц и я  э к с п е р и м е н т а л ь н о й  и  и с с л е д о в а т е л ь с к о й  р а б о т ы ;

- э ф ф е к т и в н о е  и с п о л ь зо в а н и е  н о в ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  т е х н о л о г и й ;

- р а зв и т и е  с о т р у д н и ч е с т в а  д о ш к о л ь н ы м и  г р у п п а м и  д р у ги х  ш к о л  и и н ы м и  д е т с к и м и  

ц е н т р а м и  и т.п .

г) в о с п и т а т е л ь  п л ан и р у ет :

- п л а н и р о в а н и е  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы  с  у ч е т о м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  н а в ы к о в , о п ы т а

в о сп и тател я ;

- с о в е р ш е н с т в о в а н и е  р а б о т ы  с р о д и т е л я м и ;

- к о м п л е к т о в а н и е  гр у п п  у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и , и г р у ш к а м и ;

д ) о р га н и зу е т  р а б о т у  п о  и зго т о в л е н и ю  п о с о б и й , д и д а к т и ч е с к и х  м а т е р и а л о в ;

и ) п р о в о д и т  со в м е с т н о  м е р о п р и я т и я  со  ш к о л о й , с о б щ е с т в е н н о с т ь ю  и т.д .

е )с в о е в р е м е н н о  о ф о р м л я е т  д о к у м е н т ы ;

ж ) о с у щ е с т в л я е т  к о н тр о л ь :

- п о с е щ е н и е  д етей ;



- д и а г н о с т и к у  р а зв и т и я  д ет е й , и х  зн а н и й , у м е н и й , н а в ы к о в , с о с т о я н и е  зд о р о в ь я .

з) в ы с т а в л я ю т  и н ф о р м а ц и ю  о д е я т е л ь н о с т и  д о ш к о л ь н о й  г р у п п ы  д в а  р а за  в н ед елю ;

и )п р е д о с т а в л я ю т  п и с ь м е н н ы й  о т ч е т  о  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  п о  и т о га м  года;

к) р а б о т а е т  в р е ж и м е  н о р м и р о в а н н о го  р а б о ч е го  д н я  по  гр аф и к у , с о с т а в л е н н о м у  и с х о д я  из 

36  ч а с о в  р а б о ч е й  н е д е л и  д л я  р а б о т н и к о в  г р у п п ы  п р о д л е н н о го  д ня .

1 0 .1 5 .П о в а р :

- д о л ж е н  и м е т ь  с п е ц и а л ь н о е  о б р а зо в а н и е ;

- в с в о е й  р а б о т е  р у к о в о д с т в у е т с я  п р и к а за м и  д и р е к т о р а  ш к о л ы , с а н и т а р н ы м  н о р м а м  и 

п р а в и л а м  по в о п р о с а м  с а н и т а р и и  и ги ги ен ы , п р и г о т о в л е н и я  п и щ и , н о р м а м  п и т а н и я  д етей , 

п р а в и л а м и  б е зо п а с н о с т и  п о л ь зо в а н и я  м о ю щ и м и  и  д е зи н ф и ц и р у ю щ и м и  с р ед с т в а м и , 

п р а в и л а м и  э к с п л у а т а ц и и  и т е х н и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я , о б щ и м и  п р а в и л а м и  и н о р м а м и  

о х р а н ы  т р у д а , п р о и зв о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  п р о т и в о п о ж а р н о й  за щ и т ы , а т а к ж е  У с т а в о м  

и П р а в и л а м и  в н у тр е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  ш колы .

- о с н о в н о й  ф у н к ц и е й  п о в а р а  я в л я е т с я  о б е с п е ч е н и е  с в о е в р е м е н н о го , д о б р о с о в е с т н о г о  

п р и г о т о в л е н и я  п и щ и  в с т р о го м  с о о т в е т с т в и и  с у т в е р ж д е н н ы м  м ен ю ;

- о б е с п е ч и в а е т  г и ги е н и ч е с к у ю  о б р а б о т к у  п р о д у к т о в , о т п у с к  г о т о в о й  п и щ и  в с о о т в е т с т в и и

с н о р м о й  за к л а д ы в а в ш и х  п р о д у к т о в  н а  р е б ен к а ; >

- о б я за н  зн а т ь  н о р м ы  п р о д у к т о в  п и т ан и я , т е х н о л о г и ч е с к и е  о с н о в ы  п р и г о т о в л е н и я  п и щ и , 

со х р а н е н и я  и о б о га щ е н и я  ви та м и н ам и ;

- о б я за н  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  Т Б  и П Б ;

- н а б л ю д а е т  з а  п о р я д к о м  н а  з а к р е п л е н н о м  у ч а с т к е , т а к т и ч н о  п р е с е к а е т  я в н ы е  н а р у ш е н и я  и 

в с л у ч а е  т р е б о в а н и ю  с о о б щ а т ь  о б  э т о м  а д м и н и с т р а ц и и ;

- п р о х о д и т  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  1 р аз  в год;

- со б л ю д а е т  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в ед ен и я  в о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и ;

- у ч а с т в у е т  в р а б о т е  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  в п о р я д к е  о п р е д е л е н н ы м  У ст а в о м ;

- р а б о т а е т  в р е ж и м е  н о р м и р о в а н н о го  р а б о ч е го  д н я  п о  гр аф и к у , с о с т а в л е н н о м у  и с х о д я  из 

36  ч а с о в о й  н е д ел и ;

- н е м е д л е н н о  с о о б щ а е т  з а в х о зу  и л и  р а б о т н и к у  п о  о б с л у ж и в а н и ю  о  н е и с п р а в н о с т и  

э л е к т р о -  и с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к о м  о б о р у д о в а н и и , д в е р е й , о к о н , и т .п . н а  в в е р е н н о м

у ч ас т к е ;

- п р о х о д и т  и н с т р у к т а ж  п о  п р а в и л а м  с а н и т а р и и  ги ги ен ы , э к с п л у а т а ц и и  т е х н и ч е с к о г о  

о б о р у д о в а н и я , т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и  и п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  п о д  р у к о в о д с т в о м  

за м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  и  за в х о за ;

- с в о е в р е м е н н о  о ф о р м л я е т  д о к у м е н т ы , с о с т а в л я е т  о т ч е т ы  р а с х о д о в  п р о д у к т о в  п и т а н и я  и 

п р е д о с т а в л я е т  в б у х гал тер и ю .

1 0 .1 6 .К у х о н н ы й  р а б о т н и к :

- в с в о е й  р а б о т е  р у к о в о д с т в у е т с я  п р и к а за м и  д и р е к т о р а  ш к о л ы , с а н и т а р н ы м  н о р м а м  и 

п р а в и л а м  п о  в о п р о с а м  с а н и т а р и и  и ги ги е н ы , п р и го т о в л е н и я  п и щ и , н о р м а м  п и т а н и я  д етей , 

п р а в и л а м и  б е зо п а с н о с т и  п о л ь зо в а н и я  м о ю щ и м и  и  д е з и н ф и ц и р у ю щ и м и  с р е д с т в а м и , 

п р а в и л а м и  э к с п л у а т а ц и и  и т е х н и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я , о б щ и м и  п р а в и л а м и  и н о р м а м и  

о х р ан ы  т р у д а , п р о и зв о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и п р о т и в о п о ж а р н о й  за щ и т ы , а  т а к ж е  У с т а в о м  

и П р а в и л а м и  в н у тр е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  ш к о л ы .

- о с н о в н о й  ф у н к ц и е й  п о в а р а  я в л я е т с я  о б е с п е ч е н и е  с в о е в р е м е н н о й , ч и с т о й  п о с у д о й  в 

с т р о го м  с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и х  н о р м ;

- о б е с п е ч и в а е т  ги ги е н и ч е с к о е  с о с т о я н и е  п о м е щ е н и я  д л я  м ы т ь я  п о су д ы , п о м е щ е н и я  д ля  

п р и е м а  п и щ и , п о м е щ е н и я  д л я  х р а н е н и я  п р о д у к т о в  и  и н о го  о б о р у д о в а н и я ;



-с в о е в р е м е н н ы й  о т п у ск  п р о д у к т о в  д л я  п р и г о т о в л е н и я  г о т о в о й  п и щ и  в с о о т в е т с т в и и  с 

н о р м о й  за к л а д ы в а н и я  п р о д у к т о в  н а  р еб ен к а ;

- о б я за н  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  Т Б  и П Б ;

- н а б л ю д а е т  за  п о р я д к о м  н а  з а к р е п л е н н о м  у ч а с т к е , т а к т и ч н о  п р е с е к а е т  я в н ы е  н а р у ш е н и я  и 

в с л у ч а е  т р е б о в а н и ю  с о о б щ а т ь  о б  эт о м  а д м и н и с т р а ц и и ;

- п р о х о д и т  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  1 р аз  в год ;

- с о б л ю д а е т  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в ед ен и я  в о б р а зо в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и ;

- у ч а с т в у е т  в р а б о т е  о б р а зо в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  в п о р я д к е  о п р е д е л е н н ы м  У с т а в о м ;

- р а б о т а е т  в р е ж и м е  н о р м и р о в а н н о г о  р а б о ч е г о  д н я  п о  гр аф и к у , с о с т а в л е н н о м у  и с х о д я  из 

36  ч а с о в о й  н ед ел и ;

- н е м е д л е н н о  с о о б щ а е т  з а в х о зу  и л и  р а б о т н и к у  п о  о б с л у ж и в а н и ю  о н е и с п р а в н о с т и  

эл е к т р о -  и с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к о м  о б о р у д о в а н и и , д в е р е й , ок о н , и  т .п . н а  в в е р е н н о м

у ч ас т к е ;

- п р о х о д и т  и н с т р у к т а ж  п о  п р а в и л а м  с а н и т а р и и  ги ги е н ы , э к с п л у а т а ц и и  т е х н и ч е с к о г о  

о б о р у д о в а н и я , т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и  и п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и  п о д  р у к о в о д с т в о м  

за м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  п о  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  и зав х о за ;

- с в о е в р е м е н н о  о б е с п е ч и в а е т  у б о р к у  со  с т о л о в  п о с л е  п р и е м а  п и щ и .

1 0 .1 7 . С т о р о ж :

а) о б е с п е ч и в а е т  с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  з а к р е п л е н н о г о  з а  н и м  у ч а ст к а ;

- о б я за н  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  Т Б  и П Б ,

- н е м е д л е н н о  с о о б щ а е т  за в х о зу  и л и  р у к о в о д и т е л ю  о  л ю б ы х  н е и с п р а в н о с т я х  и  

н а р у ш е н и я х , к о т о р ы е  м о гу т  п о в л е ч ь  к и зм е н е н и ю  и н е в ы п о л н е н и ю  у ч е б н о г о  п р о ц е сс а ;

б) в св о е й  р а б о т е  р у к о в о д с т в у е т с я  п р и к а за м и  д и р е к т о р а  ш к о л ы , п р а в и л а м и  б е зо п а с н о с т и  

п о л ь зо в а н и я  м о ю щ и м и  и д е зи н ф и ц и р у ю щ и м и  с р е д с т в а м и , п р а в и л а м и  э к с п л у а т а ц и и  и 

т е х н и ч е с к о г о  о б о р у д о в а н и я , о б щ и м и  п р а в и л а м и  и н о р м а м и  о х р а н ы  т р у д а , 

п р о и зв о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  п р о т и в о п о ж а р н о й  за щ и т ы , а  т а к ж е  У с т а в о м  и П р а в и л а м и  

в н у тр е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  ш колы .

в )р а б о т а е т  в р е ж и м е  н о ч н о й  р а б о т ы  с о гл а с н о  у т в е р ж д е н н о м у  гр аф и к у .

1 0 .1 8 .С т а р ш и й  в о ж а т ы й :

а) о р г а н и зу е т  р а б о т у  Д О О  « Г а д ж и е в ц ы »  

о р г а н и зу е т  д о с у г  д етей ;

б) п р и н и м а е т  м е р ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с т и  и  о х р а н е  ж и зн и  и зд о р о в ь я  д етей ;

в) п о д д е р ж и в а е т  т ес н у ю  в я зь  с п е д к о л л е к т и в о м  ш к о л ы ;

г) о р г а н и зу е т  н а г л я д н о е  о ф о р м л е н и е  ш к о л ы  по  т е м а т и к е ;

д) г о т о в и т  и п р о в о д и т  м а с с о в ы е  м е р о п р и я т и я ;

е) с а м о с т о я т е л ь н о  в ы б и р а е т  ф о р м ы  и м е т о д ы  р а б о т ы  с д е т ь м и  и п о д р о с т к а м и ; 

п л а н и р о в а т ь  ее  и с х о д я  и з  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а зн о с т и .

10 .19  К р у г  о б я за н н о с т е й , к о т о р ы е  в ы п о л н я е т  к а ж д ы й  р а б о т н и к  по  с в о е й  д о л ж н о с т и , 

о п р е д е л я е т с я , п о м и м о  У с т а в а  с р е д н е й  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о й  ш к о л ы  и н а с т о я щ и х  П р а в и л , 

а т а к ж е  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  с п р а в о ч н и к а м и  д о л ж н о с т н ы х  сл у ж а щ и х , д о л ж н о с т н ы м и  

и н с т р у к ц и я м и , у т в е р ж д е н н ы м и  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .

10 .20 . Д и р е к т о р  ш к о л ы  о п р е д е л я е т  о б ъ е м  и х а р а к т е р  р а б о т ы  л и ц  из ч и с л а  

о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  с у ч е т о м  за г р у зк и  в п р е д е л а х  р а б о ч е г о  д ня.

11. П о о щ р е н и я  за  у с п е х и  в р а б о т е



11 .1 . З а  о б р а зц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , у с п е х и  в о б у ч е н и и  и в о с п и т а н и и  

д етей , п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и б е зу п р е ч н у ю  р аб о т у , н о в а т о р с т в о  в т р у д е  и з а  д р у ги е  

д о с т и ж е н и я  в р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

а) о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и  с за н е с е н и е м  в т р у д о в у ю  к н и ж к у ;

б) в ы д ач а  п р е м и и ;

в) н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д ар к о м ;

г) н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н ы м и  гр ам о там и .

В ш к о л е  м о гу т  п р и м е н я т ь с я  и д р у ги е  п о о щ р е н и я .

П о о щ р е н и е , п р е д у с м о т р е н н о е  п о д п у н к т о м  « а»  н а с т о я щ е го  п у н к та , п р и м е н я е т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  по  с о гл а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю зн ы м  к о м и т е т о м  ш к о л ы .

П о о щ р е н и я , п р е д у с м о т р е н н ы е  п у н к т а м и  «б » , «в»  и «г» , п р и м е н я ю т с я  в ы ш е с т о я щ и м и  

о р га н а м и  н а р о д н о го  о б р а зо в а н и я  и  п р о ф с о ю зн ы м и  к о м и т е т а м и  по  с о в м е с т н о м у  

п р е д с т а в л е н и ю  а д м и н и с т р а ц и и  и п р о ф с о ю зн о г о  к о м и т е т а  ш к о л ы .

З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  за с л у ги  р а б о т н и к и  ш к о л ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  д л я  

н а г р а ж д е н и я  п р а в и т е л ь с т в е н н ы м и  н а гр ад ам и , у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  н а р о д н о го  

о б р а зо в а н и я , и п р и с в о е н и я  п о ч е т н ы х  зван и й .

11 .2 . П ри  п р и м е н е н и и  м ер  п о о щ р е н и я  о б е с п е ч и в а е т с я  с о ч е т а н и е  м а т е р и а л ь н о г о  и 

м о р а л ь н о го  с т и м у л и р о в а н и я  труд а .

1 1 .3 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в п р и к а зе  (р а с п о р я ж е н и и ) , д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  в сего  

к о л л е к т и в а  ш к о л ы  и з а н о с я т с я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а .

11 .4  П р и  п р и м е н е н и и  м ер  о б щ е с т в е н н о го , м о р а л ь н о г о  и  м а т е р и а л ь н о го  п о о щ р е н и я  при  

п р е д с т а в л е н и и  р а б о т н и к о в  к г о с у д а р с т в е н н ы м  н а г р а д а м  и п о ч е т н ы м  зв а н и я м  у ч и т ы в а е т с я  

м н е н и е  т р у д о в о г о  к о л л ек ти ва .

12. О т в е т с т в е н н о с т ь  за  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы

12.1 . Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т о  е с т ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  по  в и н е  р а б о т н и к а  о б я за н н о с т е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , 

У с т а в о м  ср е д н ей  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о й  ш к о л ы , П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  

р а с п о р я д к а , п о л о ж е н и е м  о  с о о т в е т с т в у ю щ е й  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о й  ш к о л е , д о л ж н о с т н ы м и  

и н с т р у к ц и я м и , в л е ч е т  з а  с о б о й  п р и м е н е н и е  м ер  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н н о г о  

в о зд е й с т в и я , а  т а к ж е  п р и м е н е н и е  и н ы х  м ер , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о м .

12 .2 . З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  п р и м е н я е т  с л е д у ю щ и е  

д и с ц и п л и н а р н ы е  взы ск ан и я :

а ) за м е ч а н и е ;

б ) вы го в о р ;

в) у в о л ь н е н и е .

12 .3 . У в о л ь н е н и е  в к а ч ест в е  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м ен ен о :

—  з а  с и с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  о б я за н н о с т е й  

в о зл о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , У с т а в о м  ш к о л ы  и л и  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  

р ас п о р я д к а , е с л и  к р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  и ли  

о б щ е с т в е н н о г о  в зы ск а н и я ;

—  з а  п р о гу л  (в  т о м  ч и с л е  з а  о т с у т с т в и е  н а  р а б о т е  б о л е е  3 -х  ч а с о в  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я ) 

б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н ;

—  з а  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в н е т р е зв о м  с о сто я н и и .

К  д и с ц и п л и н а р н ы м  в зы с к а н и я м  в, ч ас т н о с т и , о т н о с и т с я  у в о л ь н е н и е  р а б о т н и к а  по 

о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  п у н к т а м и  5 ,6 ,9  и л и  10 ч а с т и  п е р в о й  с т а т ь и  81, п у н к т ам и



1,2,3 с т а т ь и  33 6  Т К  Р Ф , а т а к ж е  п у н к т о м  7 и л и  8 ч а с т и  п е р в о й  с т а т ь и  81 Т К  Р Ф  в с л у ч аях , 

к о г д а  в и н о в н ы е  д ей с тв и я , д а ю щ и е  о б о с н о в а н и я  д л я  у т р а т ы  д о в е р и я , л и б о  с о о т в е т с т в е н н о  

а м о р а л ь н ы й  п о с ту п о к  с о в е р ш е н ы  р а б о т н и к о м  п о  м ес т у  р а б о т ы  и  в с в я зи  с и с п о л н е н и е м

им  т р у д о в ы х  о б я за н н о с те й .

12 .4 . П р о гу л о м  с ч и т а е т с я  н е я в к а  н а  р а б о т у  б ез  у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н ы  в т е ч е н и е  в се го  

р а б о ч е г о  дня.

12 .5 . Р а в н ы м  о б р а зо м  с ч и т а ет ся  п р о г у л о м  о т с у т с т в и е  н а  р а б о т е  б о л е е  3 -х  ч а с о в  в т е ч е н и е  

р а б о ч е го  д н я  б ез  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н . Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  п р о г у л о м  

сч и т а е т с я  п р о п у с к  з а н я т и й  п о  р а с п и с а н и ю  б ез  у в е д о м л е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  (б ез  

у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н ).

12 .6 . В с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о  т р у д е  п е д а г о ги ч е с к и е  

р а б о т н и к и  м о гу т  б ы т ь  у в о л е н ы  з а  с о в е р ш е н и е  а м о р а л ь н о г о  п о с ту п к а , н е  с о в м е с т и м о г о  с 

д а л ь н е й ш и м  в ы п о л н е н и е м  в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й ,

12.7. Д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  д и р е к т о р о м  ш к о л ы , а  т а к ж е  

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  о р га н о в  н а р о д н о г о  о б р а зо в а н и я  в п р е д е л а х  

п р е д о с т а в л е н н ы х  и м  прав.

12 .8 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  и м е е т  п р а в о  в м е с т о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  ^ 

п е р ед ат ь  в о п р о с  о  н а р у ш е н и и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  н а  р а с с м о т р е н и е  т р у д о в о г о

к о л л ек т и в а .

12.9 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я  н а  д и р е к т о р а  н а к л а д ы в а ю т с я  М К У  У 0 1  Б и г о р о д с к о й  

а д м и н и с т р а ц и е й , к о т о р ы й  и м е е т  п р а в о  и х  н а зн а ч а т ь  и  у в о л ь н я т ь .

12 .10 . Д о  п р и м е н е н и я  в зы с к а н и я  о т  н а р у ш и т е л я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н у  д о л ж н ы  б ы т ь  

з а т р е б о в а н ы  о б ъ я с н е н и я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О тк а з  р а б о т н и к а  д а т ь  о б ъ я с н е н и я  н е  м о ж е т  

с л у ж и т ь  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы ск а н и я .

12 .11 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в зы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  н е п о с р е д с т в е н н о  з а  

о б н а р у ж е н и е м  п р о с ту п к а , н о  н е  п о зд н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со д н я  е го  о б н а р у ж е н и я , н е  с ч и т а я  

в р е м е н и  б о л е зн и  и л и  п р е б ы в а н и я  р а б о т н и к а  в отп у ск е .

12 .12 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о зд н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  со 

д н я  с о в е р ш е н и я  п р о сту п к а . В у к а за н н ы е  с р о к и  н е  в к л ю ч а е т с я  в р ем я  п р о и зв о д с т в а  по

у г о л о в н о м у  делу .

1 2 .13 . З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск а н и е .

12 .14 . П р и  п р и м е н е н и и  в зы с к а н и я  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о г о  п р о сту п к а , 

о б с т о я т е л ь с т в а , п ри  к о т о р ы х  о н  с о в е р ш е н , п р е д ш е с т в у ю щ а я  р а б о т а  и п о в е д е н и е  

р а б о тн и к а .

1 2 .15 . К р о м е  сл у ч аев , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , р а б о т н и к и  

ш к о л ы  м о гу т  б ы т ь  у в о л е н ы  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  д е й с т в и я  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  б ез  с о г л а с о в а н и я  с п р о ф с о ю зн о й  о р г а н и за ц и е й  за:

—  п о в то р н о е  в т е ч е н и е  го д а  гр у б о е  н а р у ш е н и е  У с т а в а  ш к о л ы ;

__ п р и м е н е н и е , в т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е , м е т о д о в  в о с п и т а н и я , с в я за н н ы х  с ф и зи ч е с к и м

и л и  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  у ч а щ и х ся ;

—  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в с о с т о я н и и  а л к о го л ь н о го , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  т о к с и ч е с к о г о  

о п ь я н ен и я .

12 .16 . П р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  с у к а за н и е м  

м о т и в о в  его  п р и м е н е н и я  о б ъ я в л я е т с я  (с о о б щ а е т с я )  р а б о т н и к у , п о д в е р г н у т о м у  в зы с к а н и ю ,



п о д  р ас п и с к у  в т р е х д н е в н ы й  срок . О тк а з  р а б о т н и к а  о т  п о д п и с и  н е  о т м е н я е т  д е й с т в и я

п р и каза .

12.17 . П р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  в н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в

ш колы .

1 2 .1 8  Е с л и  в т е ч е н и е  го д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  р а б о т н и к  не 

б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю , т о  о н  с ч и т а е т с я  не 

п о д в е р г а в ш и м с я  д и с ц и п л и н а р н о м у  взы с к а н и ю .

12 .19 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  по  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  п о  х о д а т а й с т в у  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а  м о ж е т  и зд а т ь  п р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  о  с н я т и и  в зы с к а н и я , н е  о ж и д а я  и с т е ч е н и я  

го д а , е сл и  р а б о т н и к  н е  д о п у с т и л  н о в о г о  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  и п р и т о м  

п р о я в и л  себ я  к ак  х о р о ш и й , д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о тн и к .

12 .20  В т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  м е р ы  п о о щ р е н и я , у к а за н н ы е  

в н а с т о я щ и х  П р а в и л а х , к  р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю тс я .

12 .21 . Т р у д о в о й  к о л л е к т и в  в п р а в е  с н я т ь  п р и м е н е н н о е  и м  в зы с к а н и е  д о с р о ч н о , до  

и с т е ч е н и я  го д а  со  д н я  его  п р и м е н е н и я , а  т а к ж е  х о д а т а й с т в о в а т ь  о д о с р о ч н о м  с н я т и и  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я  и л и  о  п р е к р а щ е н и и  д е й с т в и я  и н ы х  м ер , п р и м е н е н н ы х  з а  

н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , е сл и  ч л е н  к о л л е к т и в а  н е  д о п у с т и л  н о в о го  н а р у ш е н и я  

д и с ц и п л и н ы  и п р о я в и л  себ я  как  д о б р о с о в е с т н ы й  р аб о т н и к .

12 .22 . К у р ен и е  н а  т е р р и т о р и и  у ч р е ж д е н и я  р а б о т н и к а м и  за п р е щ е н о . Д и с ц и п л и н а р н о е  

в зы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  за  н а р у ш е н и е  з а п р е т а  в с о о т в е т с т в и и  с Ф З  « О б  о гр а н и ч е н и и  

к у р ен и я  та б а к а »  о т  10 и ю л я  2011 го д а  № 87 .

13. З а к л ю ч и т е л ь н ы е  п о л о ж е н и я

13.1. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  с о о б щ а ю т с я  к а ж д о м у  р а б о т н и к у  п о д  

р а сп и ск у . О б о  в с е х  и зм е н е н и я х  в П р а в и л а х  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  

со о б щ а е т с я  в с е м  р а б о т н и к а м  ш колы .

С н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  о зн а к о м л е н ы , (п о д п и си ).

П р и л о ж е н и я :

1 Г р а ф и к  с м е н н о с т и  д л я  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р со н ал а .

2 .Г р а ф и к  р а б о т ы  в о с п и т а т е л е й  д о ш к о л ь н о й  гр у п п ы

3 .С п и с о к  д о л ж н о с т е й  с н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м

4 .П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  и  п р о ф е сс и й , р а б о т а ю щ и х  с  о п а с н ы м и  и  в р е д н ы м и  у с л о в и я м и

т р у д а

5.Г р а ф и к  о т п у с к о в  р а б о т н и к о в  ш к о л ы



П р и л о ж е н и е  1 

к п р а в и л а м  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а

С п и с о к  д о л ж н о с т е й  с н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м

1. Д и р е к т о р  ш к о л ы

2. З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  по  у ч е б н о -  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е

D

П р и л о ж е н и е  2

П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т е й  и  п р о ф е с с и й ,  

р а б о т а ю щ и х  с о п а с н ы м и  и в р е д н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а

1. П о в ар

2 .К у х о н н ы й  р а б о т н и к

3 .У ч и т е л ь  х и м и и

4 М л а д ш и й  в о с п и т а т е л ь

5. У б о р щ и ц а

6. Р а б о ч и й  п о  о б с л у ж и в а н и ю
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